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แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณการ 
ชื่อรายวิชา     โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002  

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช) 
จ านวน   2  หน่วยกิตจ านวนชั่วโมง  รวม  54 ชั่วโมง 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
จุดประสงค์รายวิชาเพื่อให้ 

1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับส่วนประกอบเครื่องมือของโปรแกรมตารางค านวณ 
2. ป้อนจัดเก็บแก้ไขและตกแต่งข้อมูลใช้สูตรและฟังก์ช่ันเบ้ืองต้น 
3. วิเคราะห์สรุปและรายงานข้อมูลในรูปแผนภูมิหรือตารางวิเคราะห์ข้อมูล (pivot table) 
4. มีคุณธรรมจริยธรรมและค่านิยมท่ีดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 

สมรรถนะรายวิชา 
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับหลักการการใช้เครื่องมือของโปรแกรมตารางค านวณ 
2. ใช้ค าส่ังเครื่องมือเพื่อจัดการข้อมูล 
3. สรุปจัดท ารายงานและแสดงผลข้อมูลในรูปตารางและแผนภูมิตามลักษณะงาน  

ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับลักษณะพื้นฐานของโปรแกรมตารางค านวณการป้อนและจัดเก็บข้อมูล
การแก้ไขและตกแต่งข้อมูลการสร้างตารางข้อมูลการใช้สูตรและฟังก์ช่ันในการค านวณการ
พยากรณ์ข้อมูลการเรียงล าดับการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปแผนภูมิและตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
(Pivot Table) 
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สารบัญ 

เร่ือง          หน้า  
ตารางวิเคราะห์ค าอธิบายรายวิชา       5 
ตารางวิเคราะห์การประเมินผลตามสภาพจริง     6 
แผนจัดการเรียนรู้        8 
หน่วยการเรียนรู้         13 
กิจกรรมการเรียนรู้        19 
แผนจัดการเรียนรู้ เรื่อง  แนะน าMicrosoft Excel      
เฉลยแบบฝึกหัด หน่วยที่ 1        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่อง เริ่มต้นท างานกับตารางข้อมูล     
เฉลยแบบฝึกหัด หน่วยที่2        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่อง เข้าใจการท างานกับWorkbook และ Worksheet   
เฉลยแบบฝึกหัด บทท่ี 3         
แผนจัดการเรียนรู้เรื่องการตกแต่ง Worksheet      
เฉลยแบบฝึกหัด บทท่ี 4         
แผนจัดการเรียนรู้เรื่อง ใช้สูตรค านวณ       
เฉลยแบบฝึกหัด  หน่วยที่ 5        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่องการใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ      
เฉลยแบบฝึกหัด  บทท่ี 6         
แผนจัดการเรียนรู้เรื่องการสร้างและตกแต่งกราฟ      
เฉลยแบบฝึกหัด  หน่วยที่  7        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่องการพิมพ์ตารางงาน      
เฉลยแบบฝึกหัด  หน่วยที่ 8        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่องการบริหารข้อมูลท่ีมีปริมาณมาก     
เฉลยแบบฝึกหัด  หน่วยที่ 9        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่อง การใช้งาแมโคร       
เฉลยแบบฝึกหัด หน่วยที่ 10        
แผนจัดการเรียนรู้เรื่อง การวิเคราะห์ฐานข้อมูลช้ันสูง     
เฉลยแบบฝึกหัด  บทท่ี 11 
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เร่ือง          หน้า  
แผนจัดการเรียนรู้เรื่อง การท างานร่วมกับอินเทอร์เน็ต     
เฉลยแบบฝึกหัด บทท่ี 12         
แผนจัดการเรียนรู้เทคนิคการใช้Excel       
เฉลยแบบฝึกหัด บทท่ี 13         
แบบประเมินคุณธรรมจริยธรรม  (ผู้เรียนประเมินตนเอง)     
แบบประเมินสาระการเรียนรู้   (ผู้เรียนประเมินตนเอง)     
แบบประเมินคุณธรรมจริยธรรม(ผู้สอนประเมินผู้เรียน)     
แบบประเมินสาระการเรียนรู้(ผู้สอนประเมินผู้เรียน)     
แบบสอบถามความพึงพอใจ/ความคิดเห็นต่อส่ือการสอน     
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ตารางวิเคราะห์ค าอธิบายรายวิชา 
ชื่อวิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002 จ านวน  2 หน่วยกิต 

ระยะเวลาเรียน  18สัปดาห์   จ านวน   3  ชั่วโมง / สัปดาห์รวมจ านวน  54 ชั่วโมง 
 

ล าดับท่ี ช่ือหน่วยการเรียนรู ้
พฤติกรรมท่ีคาดหวังต่อการเรียนการสอน 1 ครั้ง 
ความรู้ ทักษะ จิตพิสัย รวม(ชม.) 

1 แนะน า Microsoft Excel 1 2 1 3 
2 เริ่มต้นท างานกับตารางข้อมูล 1 2 1 3 
3 เข้าใจการท างานกับWorkbook และ 

Worksheet 
2 4 2 3 

4 การตกแต่ง Worksheet 1 2 1 3 
5-6 การใช้สูตรค านวณ 2 4 2 6 
7-8 การใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ 1 2 1 6 
9-10 การสร้างและตกแต่งกราฟ 2 4 2 6 
11 การพิมพ์ตารางงาน 1 2 1 3 

12-13 การบริหารข้อมูลท่ีมีปริมาณมาก 2 4 2 6 
14 การใช้แมโคร 1 2 1 3 

15-16 การวิเคราะห์ฐานข้อมูลช้ันสูง 1 2 1 6 
17 การท างานร่วมกับอินเทอร์เน็ต 1 2 1 3 
18 เทคนิคการใช้Excel 1 2 1 3 
 การประเมินผลการเรียน  

รวม 54 
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คู่มือครู  และ Course  Syllabus 

 
1.  รหัสวิชา2901-2002 ช่ือวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   ระดับช้ัน ปวช. 
2.  ผู้สอน  จารุวรรณ  กรก าจายฤทธิ์ 
3. จุดประสงค์รายวิชาเพื่อให้ 

1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับส่วนประกอบเครื่องมือของโปรแกรมตารางค านวณ 
2. ป้อนจัดเก็บแก้ไขและตกแต่งข้อมูลใช้สูตรและฟังก์ช่ันเบ้ืองต้น 
3. วิเคราะห์สรุปและรายงานข้อมูลในรูปแผนภูมิหรือตารางวิเคราะห์ข้อมูล (pivot table) 
4. มีคุณธรรมจริยธรรมและค่านิยมท่ีดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 

4. สมรรถนะรายวิชา 
1. แสดงความรู้เกี่ยวกับหลักการการใช้เครื่องมือของโปรแกรมตารางค านวณ 
2. ใช้ค าส่ังเครื่องมือเพื่อจัดการข้อมูล 
3. สรุปจัดท ารายงานและแสดงผลข้อมูลในรูปตารางและแผนภูมิตามลักษณะงาน  

5. ค าอธิบายรายวิชา 
ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับลักษณะพื้นฐานของโปรแกรมตารางค านวณการป้อนและจัดเก็บข้อมูล
การแก้ไขและตกแต่งข้อมูลการสร้างตารางข้อมูลการใช้สูตรและฟังก์ช่ันในการค านวณการ
พยากรณ์ข้อมูลการเรียงล าดับการสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปแผนภูมิและตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
(Pivot Table) 
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6.แผนจัดการเรียนรู้ 
สัปดาห์ท่ี หน่วยการเรียนรู้/เนื้อหา กิจกรรม 
1 บทที่ 1   แนะน า  Microsoft Excel  

1. อธิบายคุณสมบัติท่ีส าคัญของโปรแกรม Excel  
2. บอกและอธิบายหน้าท่ี ส่วนประกอบต่าง ๆ 
ของโปรแกรมได้ 
3. ป้อนข้อมูลในโปรแกรมได้ 
4. ลบ และแก้ไขข้อมูลในโปรแกรมได้ 
5. แก้ไขข้อมูลจากแถบสูตรได้ 
6. เลือกต าแหน่งเซลล์ตามท่ีระบุได้ 
7. สร้างเอกสารเพื่อใช้งานจริงได้ 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 
 

2 บทที่ 2  เร่ิมต้นท างานกับตารางข้อมูล 
1. เลือกเซลล์แบบกลุ่มได้ 
2. เลือกเซลล์ท้ังแถวหรือท้ังคอลัมน์ได้ 
3. เลือกเซลล์ท้ังตารางได้ 
4. ต้ังช่ือเซลล์เพื่อใช้งานได้ 
5. ย้ายข้อมูลในเซลล์ได้ 
6. คัดลอกข้อมูลในเซลล์ได้ 
7. แทรกข้อมูลในเซลล์ได้ 
8. ลบข้อมูลในเซลล์ด้วยวิธีต่างๆ ได้ 
9.ปรับความกว้างของคอลัมน์และความสูงของแถว 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

3 บทที่ 3  เข้าใจการท างาน Workbook และ 
             Worksheet  

1. อธิบายความหมายของ Workbook และ 
Worksheet 
2. เลือกใช้งาน Worksheet ท่ีต้องการได้ 
3. ต้ังช่ือของ Worksheet ได้ 
4. ลบ Worksheet ได้ 
5. เพิ่ม Worksheet ได้ 
6. สลับต าแหน่งของ Worksheet ได้ 
7. ก าหนดสีให้กับแท็บชีตงานได้ 
8. ก าหนดรูปแบบการตรึงข้อมูลได้ 

9. ย่อหรือขยาย Worksheet ได้  

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

4 บทที่ 4  การตกแต่ง Worksheet 
1.ก าหนดรูปแบบและขนาดข้อมูลท่ีแสดงในตาราง 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 
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2. ก าหนดข้อมูลให้แสดงเป็นตัวหนาตัวเอนและ
ขีดเส้นใต้ 
3. ก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลอีกวิธี 
4. จัดข้อมูลให้อยู่กึ่งกลางชิดซ้ายหรือชิดขวาในแต่
ละเซลล์ 
5. การวางแนวตัวข้อมูลในเซลล์ 
6. แสดงข้อมูลให้ครบในเซลล์ 
7. จัดข้อมูลให้อยู่กึ่งกลางแบบไม่ต้องรวมเซลล์ 
8. ตกแต่งข้อมูลโดยการใช้สี 
9. การขีดเส้นตาราง 
10. การก าหนดรูปแบบเส้นตารางโดยละเอียด 

 
 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

5-6 บทที่  5  การใช้สูตรค านวณ 
  1. การใช้สูตรค านวณ 

2. วิธีใช้สูตรค านวณ 
3. การย้ายและการคัดลอกสูตร 
4. การอ้างอิงเซลล์ในสูตรค านวณโดยใช้ช่ือหัว
คอลัมน์  

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

7-8 บทที่ 6  การใช้ฟังก์ชั่นการค านวณ 
 1. การใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ 
 2.แนะน าส่วนประกอบของฟังก์ช่ัน 

 3. การใช้ AutoSum 
 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

9-10 บทที่  7 การสร้างและตกแต่งกราฟ 
1. การใช้กราฟ 
2. ส่วนประกอบของกราฟ 
3. เคล่ือนย้ายเปล่ียนขนาดและลบรูปกราฟ 
4. การเปล่ียนขนาดรูปภาพ 
5. การลบกราฟ 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
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6. การแก้ไขและปรับแต่งรายละเอียดของกราฟ 
 

- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

11 บทที่ 8การพิมพ์ตารางงาน 
1. การพิมพ์งาน 
2. ตรวจสอบงานก่อนพิมพ์ด้วย Print Preview 
3. การก าหนดรายละเอียดเกี่ยวกับการพิมพ์ 

 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

12-13 บทที่ 9 การบริหารข้อมูลที่มีปริมาณมาก  
1. การบริหารข้อมูลท่ีมีปริมาณมาก 
2. ฐานข้อมูล 
3. การเรียงล าดับข้อมูล 
4.การคัดเลือกข้อมูลโดยใช้ AutoFilter  
5. การสร้าง Group 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

14 บทที่ 10การใช้แมโคร 
1. การใช้งานแมโคร 
2. การสร้างแมโคร 
3. การลบแมโคร 
 
  

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 
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15-16 บทที่ 11 การวิเคราะห์ฐานข้อมุลชั้นสูง 
  1. การใช้งาน Pivot Table 
  2.ความหมายและประโยชน์ของPivot Table 
 3.จัดรูปแบบโดยการย้ายต าแหน่ง Filed 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

17 บทที่ 12  การท างานร่วมกับอินเทอร์เน็ต 
1.คุณสมบัติด้านอินเทอร์เน็ตในExcel 
2. การสร้าง Link เช่ือมโยงสู่อินเทอร์เน็ต 

  3. สร้างเว็บเพจจากข้อมูลใน Excel เพื่อเผยแพร่
ผ่านอินเทอร์เน็ต 
 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 

18 บทที่ 13 เทคนิคการใช้ Excel  
 1. ลูกเล่นในเอ็กเซล 
 2. การป้องกันข้อมูล 
 3. การบันทึกข้อมูล 
 4. การใช้ AutoFill 
  5. สลับหน้าต่างการท างานบนExcel 
  6. น าข้อมูลจากแหล่งอื่นเข้ามาใช้งาน 

- ให้นักศึกษาค้นคว้าประจ า
หน่วยการเรียน 

- แบ่งกลุ่มให้ไปศึกษา 
- บรรยาย 
- แสดงวิธีท าและยกตัวอย่าง 
- ให้นักศึกษาแสดงวิธีท า 
- สรุปบทเรียน 
- แบบฝึกหัด/ทดสอบ 
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หน่วยการเรียนรู้ 
ชื่อวิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002  

รวม 3  ชั่วโมง / สัปดาห์ 
ครั้งท่ี หน่วยที ่ ช่ือหน่วยการเรียนรู ้ จ านวนช่ัวโมง 

1 1 แนะน า  Microsoft Excel 
สาระส าคัญ 

1. อธิบายคุณสมบัติท่ีส าคัญของโปรแกรม Excel  
2. บอกและอธิบายหน้าท่ี ส่วนประกอบต่าง ๆ ของ
โปรแกรมได้ 
3. ป้อนข้อมูลในโปรแกรมได้ 
4. ลบ และแก้ไขข้อมูลในโปรแกรมได้ 
5. แก้ไขข้อมูลจากแถบสูตรได้ 
6. เลือกต าแหน่งเซลล์ตามท่ีระบุได้ 
7. สร้างเอกสารเพื่อใช้งานจริงได้ 

3 

2 2 เร่ิมต้นท างานกับตารางข้อมูล 
สาระส าคัญ 
1. เลือกเซลล์แบบกลุ่มได้ 
2. เลือกเซลล์ท้ังแถวหรือท้ังคอลัมน์ได้ 
3. เลือกเซลล์ท้ังตารางได้ 
4. ต้ังช่ือเซลล์เพื่อใช้งานได้ 
5. ย้ายข้อมูลในเซลล์ได้ 
6. คัดลอกข้อมูลในเซลล์ได้ 
7. แทรกข้อมูลในเซลล์ได้ 
8. ลบข้อมูลในเซลล์ด้วยวิธีต่างๆ ได้ 
9. ปรับความกว้างของคอลัมน์และความสูงของแถวได้ 

3 

3 3 เข้าใจการท างาน Workbook และ Worksheet  
สาระส าคัญ 

1.อธิบายความหมายของWorkbookและ Worksheet 
2. เลือกใช้งาน Worksheet ท่ีต้องการได้ 
3. ต้ังช่ือของ Worksheet ได้ 
4. ลบ Worksheet ได้ 
5. เพิ่ม Worksheet ได้ 

 

3 
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ครั้งท่ี หน่วยที ่ ช่ือหน่วยการเรียนรู ้ จ านวนช่ัวโมง 
  6. สลับต าแหน่งของ Worksheet ได้ 

7. ก าหนดสีให้กับแท็บชีตงานได้ 
8. ก าหนดรูปแบบการตรึงข้อมูลได้ 
9. ย่อหรือขยาย Worksheet ได้ 
 

 

4 
 

4 
 

การตกแต่ง Worksheet 
สาระส าคัญ 

1.ก าหนดรูปแบบและขนาดข้อมูลท่ีแสดงในตาราง 
2. ก าหนดข้อมูลให้แสดงเป็นตัวหนาตัวเอนและขีดเส้นใต้ 
3. ก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลอีกวิธี 
4. จัดข้อมูลให้อยู่กึ่งกลางชิดซ้ายหรือชิดขวาในแต่ละเซลล์ 
5. การวางแนวตัวข้อมูลในเซลล์ 
6. แสดงข้อมูลให้ครบในเซลล์ 
7. จัดข้อมูลให้อยู่กึ่งกลางแบบไม่ต้องรวมเซลล์ 
8. ตกแต่งข้อมูลโดยการใช้สี 
9. การขีดเส้นตาราง 
10. การก าหนดรูปแบบเส้นตารางโดยละเอียด 
 

3 
 

5-6 
 

5 
 
 

การใช้สูตรค านวณ 
สาระส าคัญ 
  1. การใช้สูตรค านวณ 

2. วิธีใช้สูตรค านวณ 
3. การย้ายและการคัดลอกสูตร 
4.การอ้างอิงเซลล์ในสูตรค านวณโดยใช้ช่ือหัวคอลัมน์
  

6 

7-8 
 

6 
 

การใช้ฟังก์ชั่นการค านวณ 
สาระส าคัญ 

 1. การใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ 
 2.แนะน าส่วนประกอบของฟังก์ช่ัน 
 3. การใช้ AutoSum 
 

 

6 
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ครั้งท่ี หน่วยที ่ ช่ือหน่วยการเรียนรู ้ จ านวนช่ัวโมง 

9-10 7 การสร้างและตกแต่งกราฟ 
สาระส าคัญ 

1. การใช้กราฟ 
2. ส่วนประกอบของกราฟ 
3. เคล่ือนย้ายเปล่ียนขนาดและลบรูปกราฟ 
4. การเปล่ียนขนาดรูปภาพ 
5. การลบกราฟ 
6. การแก้ไขและปรับแต่งรายละเอียดของกราฟ 

6 

11 8 การพิมพ์ตารางงาน 
สาระส าคัญ 

1. การพิมพ์งาน 
2. ตรวจสอบงานก่อนพิมพ์ด้วย Print Preview 
3. การก าหนดรายละเอียดเกี่ยวกับการพิมพ์ 
 

3 

12-13 9 การบริหารข้อมูลที่มีปริมาณมาก 
สาระส าคัญ  
1. การบริหารข้อมูลท่ีมีปริมาณมาก 
2. ฐานข้อมูล 
3. การเรียงล าดับข้อมูล 
4.การคัดเลือกข้อมูลโดยใช้ AutoFilter  
5. การสร้าง Group 

6 

14 10 การใช้แมโคร 
สาระส าคัญ 
1. การใช้งานแมโคร 
2. การสร้างแมโคร 
3. การลบแมโคร 
 

3 

15-16 11 การวิเคราะห์ฐานข้อมูลชั้นสูง 
สาระส าคัญ 
  1. การใช้งาน Pivot Table 
  2.ความหมายและประโยชน์ของPivot Table 
3.จัดรูปแบบโดยการย้ายต าแหน่ง Filed 

6 
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ครั้งท่ี หน่วยที ่ ช่ือหน่วยการเรียนรู ้ จ านวนช่ัวโมง 

17 12 การท างานร่วมกับอินเทอร์เน็ต 
สาระส าคัญ 

1.คุณสมบัติด้านอินเทอร์เน็ตในExcel 
2. การสร้าง Link เช่ือมโยงสู่อินเทอร์เน็ต 
3. สร้างเว็บเพจจากข้อมูลใน Excel เพื่อเผยแพร่ผ่าน
อินเทอร์เน็ต 

 

3 

18 13 เทคนิคการใช ้Excel 
สาระส าคัญ 

 1. ลูกเล่นในเอ็กเซล 
 2. การป้องกันข้อมูล 
 3. การบันทึกข้อมูล 
 4. การใช้ AutoFill 
  5. สลับหน้าต่างการท างานบนExcel 
  6. น าข้อมูลจากแหล่งอื่นเข้ามาใช้งาน 

 

3 

  ประเมินผลผู้เรียน  

 
7. กิจกรรมการเรียนรู้ 
7.1  กิจกรรมครู 

7.1.1 จัดเตรียมเอกสาร หนังสืออ้างอิง  ส่ือการเรียนท้ังส่ือโสตทัศน์ ส่ือส่ิงพิมพ์ ตัวอย่างแฟ้ม
สะสมผลงานของผู้เรียน 

7.1.2 น าเข้าสู่บทเรียนโดยการประเมินผู้เรียนท่ีหลากหลาย เช่น ถามความรู้พื้นฐานท้ังห้อง หรือ 
ท าแบบฝึกหัดเรียน   

7.1.3 การให้ข้อมูลหรือการสอน โดยผู้สอนให้ผู้เรียนศึกษาจากใบความรู้ แบบฝึกหัด สรุปสาระ
การเรียนรู้ประจ าหน่วยการเรียน ตัวอย่างแฟ้มสะสมผลงานรุ่นพี่ หรือชุดการเรียน ส่ือโสตทัศน์แล้วท า
แบบฝึกหัดหากยังท าได้ไม่ครบให้ทบทวนบทเรียนให้ผู้เรียนใหม่ 

7.1.4 สังเกต บันทึกพฤติกรรมผู้เรียนขณะศึกษาบทเรียน คอยช่วยเหลือให้ค าแนะน าเมื่อผู้เรียน
ต้องการ 

7.1.5 การประยุกต์ใช้ โดยให้ใบมอบหมายงานแก่ผู้เรียน ด าเนินงานตามจุดประสงค์ท่ีก าหนดไว้
ในใบงาน โดยด าเนินงานในลักษณะของขั้นตอนทางวิทยาศาสตร์ เริ่มต้ังแต่ ระบุความต้องการของปัญหา  
ขั้นศึกษาเพื่อหาสมมติฐาน  ขั้นปฏิบัติ  และสรุปผลของค าตอบท่ีได้จากขั้นปฏิบัติ 
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7.1.6 สังเกต  บันทึกพฤติกรรมผู้เรียนขณะด าเนินงานตามใบงาน  คอยช่วยเหลือให้ค าแนะน า
เมื่อผู้เรียนต้อง 

7.1.7 แบ่งกลุ่มผู้เรียนเพื่อด าเนินการตามใบงาน แล้วผู้สอนเดินส ารวจการด าเนินงานตามใบงาน
ของผู้เรียนหากพบว่าผู้เรียนด าเนินการยังไม่ถูกต้องให้คอยช้ีแนะวิธีท่ีถูกต้องทันที 

7.1.8 การตรวจสอบผลการเรียนรู้ ให้ผู้เรียนร่วมกันก าหนดหัวข้อท่ีจะประเมินงานร่วมกับผู้เรียน
ตรวจสอบช้ินงานเพื่อประเมินและแก้ไขข้อบกพร่อง 

7.1.9 สังเกต บันทึกพฤติกรรมผู้เรียนขณะผู้เรียนท างาน คอยช่วยเหลือให้ค าแนะน าเมื่อผู้เรียน
ต้องการ 

7.1.10  หากผู้เรียนได้แบ่งกลุ่มรับผิดชอบการด าเนินการตามใบงานให้ตัวแทนกลุ่มหรือสมาชิก
ท้ังกลุ่มลุกขึ้นบอกค าตามพร้อมท้ังวิธีการได้มาซึ่งค าตอบ 

7.1.11   ครูอธิบายเนื้อหา พร้อมแสดงวิธีท าครูให้นักศึกษามีส่วนร่วมในการเรียนการสอน เช่น 
- ถามตอบ 
- ร่วมกันสรุป 
- ร่วมกันวิเคราะห์หาเทคนิคและแนวทางท่ีดีและง่าย 
-   ร่วมกันสร้างโจทย์ปัญหา และ ร่วมกันสรุปวิธีการแก้ปัญหาท่ีก าหนดในแนวทางท่ี

ถูกต้องและเหมาะสม 
7.1.12 ครูให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดทบทวนบทเรียนบนกระดานเป็นรายบุคคลพร้อมให้อธิบาย

และสรุปหลักการออกมาเป็นแนวคิดตามความเข้าใจของแต่ละบุคคล 
7.1.13 ครูให้นักศึกษาตอบค าถามพร้อมออกมาสาธิตวิธีการท าโดยวิธีการสุ่มนักศึกษาในห้อง 
7.1.14 ครูจัดให้นักศึกษาท ากิจกรรมกลุ่ม เพื่อให้เกิดความคิดท่ีหลากหลายในกระบวนการ

วิเคราะห์หาเหตุและผล แล้วส่งตัวแทนออกไปแสดงวิธีการปฏิบัติในช่ัวโมงเรียนในแต่ละภาระงาน 
7.1.15 ครูสรุปพร้อมแนะน าเทคนิคและกระบวนการคิดท่ีถูกต้อง 
7.1.16 ผู้เรียนท าภาระงานทุกหน่วยการเรียนตามใบงานประจ าหน่วยส่งในเวลาท่ีก าหนด แล้ว

หลังจากครูได้ตรวจช้ินงานให้ผู้เรียนท าการแก้ไขให้ถูกต้องและเก็บสะสมช้ินงานเพื่อจัดท าแฟ้มสะสม
ช้ินงานในทุกหน่วยการเรียนรู้หลังเสร็จส้ินกระบวนการเรียนการสอน 

7.2  กิจกรรมผู้เรียน 
7.2.1 จัดเตรียมเอกสาร หนังสือแบบเรียน หนังสืออ้างอิง ตามท่ีผู้สอนและบทเรียนก าหนด 
7.2.2 น าเข้าสู่บทเรียนโดยรับการช้ีแจงวิธีการเรียนรู้ ระยะเวลาท่ีท าการเรียนการสอน หลักการ

แนวทางการเรียน การประเมินผลการเรียน  
7.2.3 จัดกลุ่มกันศึกษา ค้นคว้า หาข้อมูลจากเอกสารต ารา หนังสือเรียน หนังสืออ้างอิง และ

เรียนจากชุดการเรียนและส่ือการเรียนต่าง ๆ และผู้เรียนร่วมกันแลกเปล่ียนความรู้ความคิดเห็นซึ่งกันและ
กันเพื่อหาความคิดรวบยอดให้เกิดในแต่ละสาระการเรียนรู้ 

7.2.4 การให้ข้อมูล โดยศึกษาเนื้อหาจากใบความรู้ ใบงาน หรือส่ือการเรียนต่าง ๆ แล้วท า
แบบฝึกหัด หากยังท าได้ไม่ครบท าการทบทวนบทเรียนใหม่ หากมีปัญหาข้อขัดข้องให้ขอค าแนะน าจาก
ผู้สอนและเพื่อนในกลุ่ม 
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7.2.5 การประยุกต์ใช้  โดยศึกษาใบมอบหมายงาน ด าเนินงานตามจุดประสงค์ในแต่ละสาระการ
เรียนรู้ตามใบงานท่ีก าหนดไว้โดยด าเนินงานในลักษณะของขั้นตอนทางวิทยาศาสตร์ เริ่มต้ังแต่ ระบุความ
ต้องการของปัญหา  ขั้นศึกษาเพื่อหาสมมติฐาน  ขั้นด าเนินการปฏิบัติเพื่อให้ได้มาซึ่งค าตอบ  สรุปผลของ
ค าตอบท่ีได้มาจากขั้นปฏิบัติ หน้าห้องเรียน หรือส่งครู ตามท่ีได้ก าหนดไว้ในใบมอบหมายงาน  หากมี
ปัญหาให้ขอค าแนะน าจากผู้สอนและเพื่อในกลุ่มหรือเพื่อในห้องเรียน 

7.2.6 การตรวจสอบผลการเรียนรู้  โดยท ารายงานผลการด าเนินงาน ร่วมกับผู้สอนก าหนดหัวข้อ
ท่ีจะประเมินงานในแต่ละสาระการเรียนรู้ และผู้เรียนมีส่วนร่วมในการตรวจสอบช้ินงานเพื่อประเมินและ
แก้ไขข้อบกพร่อง หากมีปัญหาขัดข้องให้ขอค าแนะน าจากผู้สอนและเพื่อนในกลุ่ม 
 

8. สื่อการเรียนการสอน 
1.  หนังสือประกอบการเรียนวิชาโปรแกรมตารางค านวณ 
2.ใบงานประจ าหน่วยการเรียนรู้แต่ละหน่วย 
3. แบบฝึกหัดประจ าหน่วยการเรียนรู้ 
4. ตัวอย่างแฟ้มสะสมช้ินงาน 
5.ชุดการสอน PowerPoint  แต่ละหน่วยการเรียน 
6.VCD  CAI 
7.บทเรียนออนไลน์ 
8. เครื่องคอมพิวเตอร์ 
  

9. การวัดผลประเมินผลเก็บคะแนนระหว่างการด าเนินกิจกรรมการเรียนรู้100  คะแนน 
1. คุณธรรมและจริยธรรม     20   คะแนน 
2. ใบงาน/แบบฝึกหัด(ช้ินงาน/แฟ้มสะสมผลงาน)   30  คะแนน 
3. ทดสอบระหว่างเรียน     20  คะแนน 
4. ประเมินผลผู้เรียนหลังเรียน    30  คะแนน  

 
10.  การวัดและประเมินผล 

10.1 ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง 
10.2 ผู้เรียนมีความสนใจในการตอบค าถามและการสรุปผลการเรียนรู้แต่ละหน่วยการเรียนได้

อย่างถูกต้อง 
10.3 เกิดความคิดรวบยอดในแต่ละหน่วยการเรียนรู้ และรู้หลัก เทคนิค และวิธีการหาค าตอบได้

อย่างรวดเร็วและถูกต้อง 
10.4 ผ่านการทดสอบประจ าหน่วยและประมวลผลสาระการเรียนรู้ตลอดภาคเรียน 
10.5 ผู้เรียนเกิดทักษะ 
10.6 สังเกตุพฤติกรรมและการแสดงออกถึงการเล็งเห็นคุณค่าของการน าโปรแกรมตารางงานมา

ใช้ในระบบคอมพิวเตอร์ของผู้เรียน 
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10.7 ความสนใจในการเรียนรู้  การค้นคว้าเพื่อแสดงความรู้และค าตอบ  การมีส่วนร่วมใน
กิจกรรม 

10.8 การซักถามและการตอบค าถาม 
10.9 แบบฝึกหัดและกิจกรรมการฝึกทักษะ 
10.10 การท างานเป็นทีม (ให้ความส าคัญในการท างานเป็นทีม) 
10.11 การประเมินโดยกลุ่มเพื่อน การประเมินตนเอง 
10.12 การเขียนรายงานผลงาน และการแก้ไขส่วนท่ีบกพร่องในช้ินงานท่ีมอบหมาย 
10.13 แฟ้มสะสมผลงานท่ีมอบหมายในแต่ละหน่วยการเรียน 

 
 เคร่ืองมือวัดผล 

1. ด้านคุณธรรมจริยธรรม (จิตพิสัย) 
1.1  การปฏิบัติตามกฎระเบียบของสถานศึกษา     
1.2  ตรงต่อเวลา         
1.3 สนใจปฏิบัติงานท่ีมอบหมายและความกระตือรือร้นในการเรียน  
1.4 ความรับผิดชอบ        
1.5 ความสะอาดและความเป็นระเบียบ      
1.6 ความซื่อสัตย์        

   1.7 การเห็นคุณค่าและมีเจตท่ีดี       
2.  ด้านวิชาการ (ด้านทักษะ) 

2.1   ตอบค าถาม    
2.2  หลักการและเทคนิคในกระบวนการคิด 
2.3  มีความรู้ความเข้าใจ       
2.4  ผลงานการปฏิบัติตามใบงานมีความถูกต้อง     
2.5  มีทักษะและวิเคราะห์การใช้งานได้   
2.6  ความสามารถในการน าความรู้ไปประยุกต์ใช้ในการท างานกับคอมพิวเตอร์  
2.7  ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนมีความเข้าใจ   
2.8  กระบวนการแก้ปัญหาและกระบวนการสืบค้นเพื่อหาค าตอบ 
2.6 มีโนภาพและความคิดรวบยอดในการในกระบวนการเรียนรู้ประจ าหน่วย            

10.  แหล่งการเรียนรู้ 
10.1 ห้องสมุดสถานศึกษา 
10.2 ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ 
10.3 ผู้ปกครอง  เพื่อน ๆ   รุ่นพี่    และบุคลากรในสถานศึกษา 
10.4 หนังสือ   E-book  ,Elearning   ,  Website  ท่ีเกี่ยวข้อง 
10.5 ครูผู้สอน 

11.  ผลงานผู้เรียน 
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11.1 รวบรวมผลงานท่ีเป็นผลงานท่ีถูกต้องในภาระงานท่ีมอบหมาย  และผู้เรียนท าการปรับปรุง
แก้ไขช้ินงานท่ียังไม่ถูกต้องให้ถูกต้อง แล้วจัดท าเป็นแฟ้มสะสมผลงาน 

11.2 แฟ้มสะสมผลงานการทดสอบของผู้เรียน 
10. เอกสารอ้างอิ ง  
อ. ชิษณุพงศ์ ธัญญลักษณ์ .วิชาโปรแกรมตารางค านวณระดับช้ันปวช. กรุงเทพมหานคร : บริษัท ซัคเซ
สมีเดียจ ากัด, 2556. 
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1. สาระส าคัญ 

  Microsoft Excel เป็นโปรแกรมในกลุ่มของMicrosoft Office ส าหรับเก็บข้อมูลในลักษณะของ
ตารางท่ีมีความสามารถในการค านวณและสร้างกราฟจากข้อมูลได้อย่างรวดเร็วปัจจุบันMicrosoft 
Excel ได้พัฒนามาถึงรุ่นท่ีมีช่ือเรียกว่าMicrosoft Excel 2010ท่ีพัฒนารูปลักษณ์ของหน้าตาและการ
ใช้งานโปรแกรมให้ดูง่ายโดยมีส่วนติดต่อผู้ใช้ท่ีมีการรวบรวมไว้เป็นหมวดหมู่ให้สามารถเลือกใช้งานได้
ง่ายและเป็นระบบมากขึ้น 

 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายคุณสมบัติท่ีส าคัญของโปรแกรม Excel ได้ 
2. บอกและอธิบายหน้าท่ี ส่วนประกอบต่าง ๆ ของโปรแกรมได้ 
3. ป้อนข้อมูลในโปรแกรมได้ 
4. ลบ และแก้ไขข้อมูลในโปรแกรมได้ 
5. แก้ไขข้อมูลจากแถบสูตรได้ 
6. เลือกต าแหน่งเซลล์ตามท่ีระบุได้ 
7. บอกข้อดีของการระบุต าแหน่งเซลล์โดยใช้ค าส่ัง Go Toได้ 
8. ป้อนข้อมูลโดยวิธี Pick From List ได้ 
9. บันทึกข้อมูลการท างาน เพื่อเรียกใช้งานครั้งถัดไปได้ 

   10. สร้างเอกสารเพื่อใช้งานจริงได้ 
 
แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 1-3 
หน่วยที่  1 
ช่ือเรื่อง    รู้จักการท างานของโปรแกรมตารางค านวณ 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  1 
จ านวน   3  ช่ัวโมง 
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           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                
3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ครูน าเข้าสู่บทเรียนโดยให้ผู้เรียนในห้องแสดงความ

คิดเห็น ถึงโปรแกรมไมโครซอฟท์เอ็กเซล  
3. ร่วมสนทนา 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นและน าเสนอ 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. ให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม3 กลุ่มร่วมศึกษาจากเรื่อง  
         กลุ่มท่ี 1ความหมาย ของโปรแกรมประยุกต์
ไมโครซอฟท์เอ็กเซล 
         กลุ่มท่ี2ส่วนประกอบของโปรแกรมเอ็กเซล 
         กลุ่มท่ี3การเลือกเซลล์เพื่อป้อนข้อมูล 
3. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 
4. ครูบรรยาย  และยกตัวอย่างประกอบในหัวข้อการ

ตรวจสอบอุปกรณ์ต่างๆ ภายในคอมพิวเตอร์อย่าง
ชัดเจนเพื่อให้ผู้เรียนสามารถจดจ าและปฏิบัติได้ 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ศึกษาจากกลุ่มท่ีอาจารย์จัดไว้ให้ 
3. รับการประเมิน 
4. ผู้เรียนสนใจ ต้ังใจฟังครูบรรยายพร้อมจดบันทึก 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปศึกษาจากหนังสือประกอบการ

เรียนเพิ่มเติม 
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
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4. กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. แสดงความคิดเห็น ถึงโปรแกรมไมโครซอฟท์เอ็กเซล  
ขณะเรียน 
1. ศึกษาจากกลุ่มท่ีอาจารย์จัดไว้ให้ 
2. จดบันทึก สาระการเรียนรู้  
3. ร่วมกันสรุปบทเรียน พร้อมบันทึกผลการสรุป แล้วลุกขึ้นน าเสนอกับครูผู้สอน 
4. ผู้เรียนและครูผู้สอนร่วมกันประเมินข้อสรุปของผู้เรียนท่ีออกแสดงความคิดเห็นเพื่อให้ได้

ข้อสรุปท่ีถูกต้อง  และครูผู้สอนแสดงความช่ืนชมกับผู้เรียนทุกคนท่ีออกแสดงความคิดเห็นและมีส่วนร่วม
ในกิจกรรมท่ีมอบหมาย 

5. ท าใบงาน  ตรวจสอบใบงาน แก้ไขใบงาน 
6. ทบทวนเนื้อหา 
7. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียน 
8. ร่วมกันเฉลยแบบฝึกหัด 

5. สื่อการเรียนการสอนประจ าหน่วย 
1. หนังสือเรียนวิชา โปรแกรมตารางค านวณ 
2. ใบความรู้ประจ าหน่วย 
3. ใบงานและแบบฝึกหัด 
4. เครื่องคอมพิวเตอร์ 
5. ซีดีส่ือการสอน 

6. วัดผลประเมินผลประจ าหน่วย 
1. สังเกตผู้เรียนมีความสนใจ เกิดความเข้าใจในสาระการเรียนรู้ ตลอดจนแสดงความ

กระตือรือร้นในการแสดงความคิดเห็นและสรุปสาระการเรียนรู้ประจ าหน่วย  
2. ท าใบงานได้อย่างถูกต้อง  ทันเวลาท่ีก าหนด  ใบงานสะอาดและเป็นระเบียบ 
3. ผู้เรียนท าแบบฝึกหัดหลังเรียนได้ถูกต้อง  โดยได้คะแนน   50%  เป็นอย่างต่ า 

 
เกณฑ์การประเมินผล 

วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
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7. กิจกรรมเสนอแนะประจ าหน่วย 

1. ผู้เรียนต้องให้ความสนใจในการศึกษา  เพื่อหาเทคนิค วิธีการ หรือหลักการง่ายเพื่อให้ปฏิบัติ
ได้อย่างถูกต้อง และรวดเร็ว โดยการ ต้ังใจฟังหลักการ เทคนิควิธีการท่ีครูผู้สอนสรุปในขณะท่ีท าการสอน 
และน าข้อสงสัยซักถามครูในการเรียนทุกครั้งท่ีเกิดความสับสน และไม่เข้าใจ 

2. ผู้มีการทบทวนบทเรียน ตลอดเพื่อเสริมสร้างความเข้าใจอย่างแท้จริง 
3. ผู้เรียนหมั่นท าใบงาน แบบฝึกหัด และแก้ไขข้อท่ีผิดให้ถูกต้องเสมอ 
4. ผู้เรียนต้องสร้างมโนภาพให้เกิดความคิดรวบยอดในสาระการเรียนรู้และเทคนิควิธีการพร้อม

กับความจ าเป็นในการน าไปประยุกต์ใช้ให้เกิดข้ึนโดยตนเองให้ได้เพื่อเกิด่ความรู้ความเข้าใจอย่างแท้จริง
ไม่ใช่เกิดจากการท่องจ า 

 
 

จงเขียนค าตอบท่ีถูกต้องลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 
1. Microsoft Excel เป็นโปรแกรมท่ีมีลักษณะเด่นในด้านใด 

 1. ความสามารถด้านการค านวน Excel สามารถป้อนสูตรการค านวณทางคณิตศาสตร์ เช่น บวก 
ลบ คูณ หาร เป็นต้น รวมท้ังสูตรค านวณด้านอื่นๆและจุดเด่นของการค านวณคือผลลัพธ์ของการ
ค านวณจะเปล่ียนแปลงตาม เมื่ออินฟุตท่ีน ามาเปล่ียนค่า ท าให้เราไม่ต้องเสียเวลาเปล่ียนแปลงค่าผล
การค านวนใหม่ 
 2. ความสามารถด้านการใช้ฟังก์ช่ัน นอกจากการป้อนสูตรคูณทางคณิตศาสตร์แล้ว Excel ยัง
สามารถป้อนฟังก์ช่ันอื่นๆได้อีก เช่น ฟังก์ช่ันเกี่ยวกับตัวอักษร ตัวเลข วันท่ี ฟังก์ช่ันเกี่ยวกับการเงิน

5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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หรือการตัดสินใจ สามารถเขียนฟังก์ช่ันในการตัดสินใจ ถ้าข้อมูลมากกว่า 80 ก็ให้แสดงข้อความ A ถ้า
น้อยกว่าก็ให้แสดงข้อความ B เป็นต้น ซึ่งท าให้เราสามารถน า Excel ไปใช้งานในการตัดสินใจได้ด้วย 
 3. ความสามารถในการสร้างกราฟ Excel สามารถน าข้อมูลท่ีป้อนลงในตารางมาสร้างเป็นกราฟได้
ทันที มีรูปแบบกราฟให้เลือกใช้งานหลายรูปแบบตามความเหมาะสม เช่น กราฟแท่ง แสดงยอดขาย
แต่ละเดือน กราฟวงกลม แสดงส่วนแบ่งการตลาด กราฟเส้นแสดงแนวโน้มของบริษัท เป็นต้น 
 4. ความสามารถในการตกแต่งตารางข้อมูล Excel สามารถตกแต่งตารางข้อมูลหรือกราฟข้อมูล
ด้วยภาพสีและรูปแบบตัวอักษรต่างๆเพื่อให้เกิดความสวยงามและแยกแยะข้อมูลได้ง่ายข้ึน 
 5. ความสามารถในการจัดเรียงล าดับ Excel สามารถคัดเลือกเฉพาะข้อมูลท่ีต้องการมาวิเคราะห์ได้ 
 6. ความสามารถในการพิมพ์งานออกทางเครื่องพิมพ์ Excel สามารถพิมพ์งานท้ังข้อมูลและรูปภาพ
หรือกราฟออกทางเครื่องพิมพ์ได้ทันที ซึ่งท าให้ง่ายต่อการสร้างรายงาน 
 7. ความสามารถในการแปลงข้อมูลในตารางให้เป็นเว็บเพจเพื่อน ามาแสดงในโฮมเพจ 

 
2.แถบสูตรคืออะไรมีประโยชน์อย่างไร 

แถบสูตร (Formula  Bar) ใช้แสดงหรือแก้ไขข้อมูลในช่องตาราง 
 

3. แท็บ Insert เป็นค าส่ังเกี่ยวกับอะไร 
ค าส่ังเกี่ยวกับการแทรกวัตถุประเภทต่างๆลงบนเอกสารเช่นตาราง (Table) ภาพ/คลิปอาร์ต/รูป

วาด (Illustration) แผนภูมิ (Graph) ข้อความและสัญลักษณ์พิเศษ 
 

4. หากต้องการแก้ไขข้อมูลในเซลล์ สามารถท าได้ด้วยวิธีการใด 
หากเราต้องการแก้ไขข้อมูลท่ีป้อนก็สามารถท าได้โดยดับเบิ้ลคลิกท่ีเซลล์นั้นหรือคลิกท่ีช่องเซลล์

และกดปุ่ม<F2>จากนั้นใช้  หรือ   บนแป้นพิมพ์เล่ือนเคอร์เซอร์ไปตรงต าแหน่งท่ีต้องการแล้วแก้ไข
จากนั้นกดปุ่ม<Enter> 

 

5. ในการตั้งช่ือเพื่อบันทึกข้อมูลนั้น ตัวอักษรใดท่ีไม่สามารถบันทึกได้ 

ได้แก่ \ / * <>และ |  
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1.สาระส าคัญ 

การใช้ Excel ให้ความสะดวกกว่าการบันทึกข้อมูลในกระดาษมากเพราะการแก้ไขข้อมูลมีความ
สะดวกรวดเร็วกว่าแม้ข้อมูลในตารางจะมีปริมาณมากเท่าใดก็ตามในบทนี้เราจะได้รู้จักกับวิธีแก้ไขข้อมูลท่ี
ป้อนในตารางและการปรับแต่งชีทงานเพื่อใช้งานได้อย่างเหมาะสม 

2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. เลือกเซลล์แบบกลุ่มได้ 
2. เลือกเซลล์ท้ังแถวหรือท้ังคอลัมน์ได้ 
3. เลือกเซลล์ท้ังตารางได้ 
4. ต้ังช่ือเซลล์เพื่อใช้งานได้ 
5. ย้ายข้อมูลในเซลล์ได้ 
6. คัดลอกข้อมูลในเซลล์ได้ 
7. แทรกข้อมูลในเซลล์ได้ 
8. ลบข้อมูลในเซลล์ด้วยวิธีต่างๆ ได้ 

9. ปรับความกว้างของคอลัมน์และความสูงของแถวได้ 
 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 4-6 
หน่วยที่  2 
ช่ือเรื่อง    เริ่มต้นท างานกับตารางข้อมูล 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  2 
จ านวน   3  ช่ัวโมง 
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4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าเกี่ยวกับการแก้ไขเวิร์กซีต การ

เลือกเซลหรือกลุ่มเซลและการท างานบน
โปรแกรมเอ็กเซล 

3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับแก้ไขเวิร์กซีต 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการ

ตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าเกี่ยวกับการแก้ไขเวิร์กซีต 

การเลือกเซลหรือกลุ่มเซลและการ
ท างานบนโปรแกรมเอ็กเซล 

3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาเพิ่มเติม 
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุป
สาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
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4.  กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. ค้นคว้าเกี่ยวกับการแก้ไขเวิร์กซีต การเลือกเซลหรือกลุ่มเซลและการท างานบน
โปรแกรมเอ็กเซล 

ขณะเรียน 
1. ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2. ท าใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
3. ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
4. จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
5. ผู้เรียนาสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนตามความเป็นจริง จากภูมิความรู้ของผู้เรียนแต่ละคน 
6. ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือเรียนวิชา โปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.   ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

5.   ซีดีส่ือการสอน 
 

6. วัดผลประเมินผล 
1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 

 
เกณฑ์การประเมินผล 

วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  



 

 

27 

 
 

7.  กิจกรรมเสนอแนะ 
ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ

เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

 
 

บทที ่2      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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1.สาระส าคัญ 
 เราเรียกไฟล์ท่ีใช้ใน Excel ว่า Workbook ใน 1 Workbook จะประกอบด้วยตารางข้อมูลหลายหน้า
ซึ่งตารางข้อมูลแต่ละหน้านี้มีช่ือเรียกว่า Worksheet การจัดการ Workbook และ Worksheet จะท าให้
การท างานมีรูปแบบท่ีสวยงามเราสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้นสะดวกในการท างาน
ในรูปแบบต่างๆ 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายความหมายของ Workbook และ Worksheet 
2. เลือกใช้งาน Worksheet ท่ีต้องการได้ 
3. ต้ังช่ือของ Worksheet ได้ 
4. ลบ Worksheet ได้ 
5. เพิ่ม Worksheet ได้ 
6. สลับต าแหน่งของ Worksheet ได้ 
7. ก าหนดสีให้กับแท็บชีตงานได้ 
8. ก าหนดรูปแบบการตรึงข้อมูลได้ 

           9. ย่อหรือขยาย Worksheet ได้ 
แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 7-9 
หน่วยที่  3 
ช่ือเรื่อง    เข้าใจการท างานกับ Workbook และ Worksheet   
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  3 
จ านวน   3  ช่ัวโมง 
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4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(สัปดาห์ละ30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 

 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ผู้เรียนแสดงความคิดเห็นและน าเสนอ 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
 

ขั้นด าเนินการสอน(สัปดาห์ละ180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ต้ังใจฟังและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(สัปดาห์ละ30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาเพิ่มเติม 
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

ค้นคว้าเกี่ยวกับการท างานกับ Workbook และ Worksheet 
ขณะเรียน 
1. ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาปฏิบัติตามแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2. ท าใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
3. ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
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4. จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
5. ผู้เรียนาสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนตามความเป็นจริง จากภูมิความรู้ของผู้เรียนแต่ละคน 
6. ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 

 
5.  สื่อการเรียนการสอน 

1. หนังสือ โปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ 

            5.    แผ่นใสและเครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ 
            6.   ซีดีส่ือการสอน 
6. วัดผลประเมินผล 

1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
 

  

 
 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7.   กิจกรรมเสนอแนะ 
ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ

เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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1. สาระส าคัญ 
 ในบทนี้เราจะพิจารณาวิธีการตกแต่ง Worksheet ให้ดูสวยงามโดยการใช้สีและรูปแบบตัวอักษร
ต่างๆเพื่อเน้นส่วนท่ีส าคัญและการจัดข้อมูลให้ดูเป็นระเบียบเรียบร้อย 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลแบบต่างๆได้ 
2. ก าหนดรูปแบบอักษรและขนาดอักษรท่ีแสดงในตารางได้ 
3. ก าหนดข้อมูลให้แสดงเป็นตัวหนาตัวเอนและขีดเส้นใต้ได้ 
4. ก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลตามเงืืือนไขได้ 
5. จัดข้อมูลให้อยู่กึ่งกลางชิดซ้ายชิดขวาได้ 
6. วางแนวตัวข้อมูลในเซลล์ได้ 
7. แสดงข้อมูลให้ครบในเซลล์ได้ 
8. จัดเรียงข้อมูลให้อยู่กึ่งกลางเพื่อแสดงหัวเรื่องได้ 
9. ตกแต่งข้อมูลโดยการใช้สีได้ 
10. ขีดเส้นตารางตามต้องการได้ 
11. ยกเลิกเส้นประท่ีโปรแกรม Excel ขีดไว้ได้ 
 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 10-12 
หน่วยที่  4 
ช่ือเรื่อง    การตกแต่ง worksheet 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  4 
จ านวน   3  ช่ัวโมง 
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3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
 
 

3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 
กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 

ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 

 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าเกี่ยวกับการตกแต่ง Worksheet 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 
 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

ค้นคว้าเกี่ยวกับการตกแต่ง Worksheet 
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ขณะเรียน 
1. ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาปฏิบัติตามแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2.     ท าใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
2. ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
3. จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
4. ผู้เรียนาสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนตามความเป็นจริง จากภูมิความรู้ของผู้เรียนแต่ละคน 
5. ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 

 
5.  สื่อการเรียนการสอน 

1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

5.   ซีดีส่ือการสอน 
  

6. วัดผลประเมินผล 
1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
 

  

 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 

ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ
เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

 
 

 

จงตอบค าถามต่อไปนี้ ให้สมบูรณ์ 

 
1. จงยกตัวอย่างการก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลตามข้อมูลท่ีก าหนดให้ดังต่อไปนี้ 
ข้อมูล     รูปแบบ  
428596.32    428,596.32 
วันท่ี 12 พฤศจิกายน 2551  12/11/2551 
เวลา 16.00 น.    ๑๖.๐๐ น. 
8309.50 ดอลล่าห์   $8,309.50 
เวลา 2.00 am.    2.00 AM 
 
2. เราสามารถก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลได้อย่างไร จงอธิบาย 

1. คลิกเมาส์เลือกข้อมูลท่ีต้องการก าหนดเงื่อนไขการแสดงพิเศษ  
2. เลือกแท็บ Home (หน้าแรก) ในกลุ่ม Styles (ลักษณะ) คลิกเลือก Conditional 
Formatting-> New Rule... (การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข->สร้างกฏ...) 
3. ก าหนดเงื่อนไขตามความต้องการ 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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4. คลิกเมาส์ปุ่ม Format เพื่อก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลท่ีต้องการใช้  
5. ก าหนดรูปแบบการแสดงข้อมูลเมื่อเงื่อนไขนี้เป็นจริง  
6. คลิกเมาส์ปุ่ม OK เพื่อน ารูปแบบการแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีก าหนดมาใช้ 
7. คลิกเมาส์ปุ่ม OK เพื่อจบการก าหนดเงื่อนไข 

 
3. หากต้องการให้ผลการเรียนของนักศึกษาท่ีได้ “0” และ “มส.” มีสีแดง ควรใช้วิธีการใด 

1. เลือกกลุ่มเซลล์ท่ีต้องการ 
2. คลิกปุ่ม Conditional Formattingh->New Rule… 
3. ก าหนดกฏ โดยเลือกเป็น Format only cells that contain  และก าหนดเงื่อนไข เป็น cell 
value –Equal to-0 
4. คลิกปุ่ม format…ก าหนดตัวอักษรเป็นสีแดง เสร็จแล้วคลิกปุ่ม OK 
5. ท าต้ังแต่ข้อ 1 – 4 อีกครั้ง แต่ก าหนดเงือนไขเป็น cell value –Equal to-มส. 

 
4. ถ้าต้องการจัดรูปแบบของค าว่า “การจัดการธุรกิจค้าปลีกในอนาคต” ให้เป็นตัวอักษร AngsanaUPC 
ขนาด 20 ตัวหนาเอียง และอยู่กึ่งกลางหน้ากระดาษ สามารถท าได้อย่างไร 

1. คลิกเมาส์เลือกข้อมูลท่ีต้องการก าหนดรูปแบบและขนาดตัวอักษร 

2. คลิกเมาส์ปุ่ม ท่ี  ก าหนดรูปแบบตัวอักษร 
3. คลิกเมาส์เลือกแบบตัวอักษรท่ีต้องการ 

4. คลิกเมาส์เลือก  เพื่อก าหนดขนาดตัวอักษร 
5. คลิกเมาส์ท่ี  เพื่อปรับตัวอักษรเป็นตัวหนาและเอียง 

 
5. ในกรณีท่ีต้องการสร้างตารางจากเซลล์ B 3 ถึง E7 โดยก าหนดหัวเรื่องดังนี้ “สรุปจ านวนนักเรียนท่ี
สอบผ่าน” สามารถท าได้อย่างไร 

1. คลิกเลือกเซลล์ท่ีต้องการ จากนั้นพิมพ์หัวข้อ “สรุปจ านวนนักเรียนท่ีสอบผ่าน” 

2. คลิกเมาส์ลากคลุมเซลล์  B3ถึง E7  เพื่อสร้างตาราง จากนั้น คลิกเมาส์เลือก   (Border) 
จากแถบเครื่องมือ  
3. คลิกเมาส์เลือกลักษณะการขีดเส้นท่ีต้องการใช้กับเซลล์ท่ีเลือก  
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1. สาระส าคัญ 
  อีกความสามารถหนึ่งท่ีส าคัญบน Excel ก็คือการค านวณข้อมูลในตารางโดยใช้สูตรและฟังก์ช่ัน
การค านวณท่ีสามารถให้ผลลัพธ์ได้อย่างแม่นย าและรวดเร็ว 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
2.1 จุดประสงค์ท่ัวไป (จุดประสงค์น าทาง) 

1. ป้อนสูตรค านวณในโปรแกรม Excel ได้ 
2. แก้ไขสูตรค านวณได้ 
3. ย้ายและคัดลอกสูตรได้ 
4. ป้อนสูตรแบบ Relative Addressing และ Absolute Addressing ได้ 
5. คัดลอกสูตรด้วย AutoFill ได้ 
6. ใช้สูตรค านวณกับข้อมูลท่ีอยู่ต่าง Worksheet และ Workbook ได้ 
7. ก าหนดช่ือกลุ่มเซลล์เพื่อน ามาใช้ในสูตรได้ 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 13-18 
หน่วยที่  5 
ช่ือเรื่อง    การใช้สูตรค านวณ 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  5-6 
จ านวน   6  ช่ัวโมง 
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4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 

 
3. กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(สัปดาห์ละ 30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าการใช้สูตรค านวณ การย้ายและ

คัดลอกสูตร การอ้างอิงเซลในสูตรค านวณ 
3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการใช้สูตรค านวน 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าการใช้สูตรค านวณ การย้ายและ

คัดลอกสูตร การอ้างอิงเซลในสูตรค านวน 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
 

ขั้นด าเนินการสอน(สัปดาห์ละ 180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(สัปดาห์ละ 30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

ก่อนเรียน 
1. ค้นคว้าการใช้สูตรค านวณ การย้ายและคัดลอกสูตร การอ้างอิงเซลในสูตรค านวน 

 
ขณะเรียน 
1. จดบันทึกการเรียน 
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2. สนใจการปฏิบัติตามครูและกล้าในการแสดงความคิดเห็นและตอบค าถาม 
3. ท าแบบฝึกหัด 
4. ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการการสอน 
5. ผู้เรียนหาแนวทางและเทคนิคการปฏิบัติ ด้วยความรู้ความเข้าใจของตนเองพร้อมจดบันทึก

เป็นล าดับข้ันตอนท่ีจะท าให้ตนเองไม่ลืมสาระการเรียนรู้ 
6. ผู้เรียนซักถามเม่ือไม่เข้าใจหรือสังสัยเนื้อหาการเรียนรู้ 
 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ 

5.   ซีดีส่ือการสอน 
 

 
6. วัดผลประเมินผล 
 1.   ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทัน่เวลาท่ีก าหนด 
 2.   ตอบค าถามและท าใบงานและแบบฝึกหัดได้ถูกต้อง 

3.   ความสะอาดเรียบร้อยของใบงานและแบบฝึกหัด 
  4.   สนใจกระตือรืนร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความ

คิดเห็น 
 
  

 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  



 

 

40 

 

 
7. กิจกรรมเสนอแนะ 

1.  ผู้เรียนต้องทบทวนบทเรียนท้ังก่อนเรียนและหลังเรียนอยู่อย่างสม่ าเสมอ 
2.  ผู้เรียนหมั่นเข้าช้ันเรียนเพื่อรับฟังเทคนิค วิธี และแนวทางท่ีดีกับครูสอนอย่างต้ังใจ 

  3.  ผู้เรียนสนใจท าใบงาน แบบฝึกหัด และขยันปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้องทุก
ครั้งท่ีท าผิด 

 

จงตอบค าถามให้สมบูรณ์ 
1.ในการป้อนสูตรของ Excel ท าไมต้องใส่เครื่องหมาย“ =”ทุกครั้ง 

การป้อนสูตรค านวณในตาราง Excel  จะใช้เครื่องหมาย = (เท่ากับ) ในการเริ่มต้นการใช้สูตร มิฉะนั้น 
Excel  จะคิดว่าสูตรที่ป้อนเข้าไปนั้นเป็นข้อความธรรมดา และจะไม่น าไปค านวณ 

2.จงแสดงวิธีการค านวณสูตร=(4x4)/2^2/4+9 ตามล าดับความส าคัญของเครื่องหมาย 
=16/2^2/4+9=16/4/4+9=4/4+9=1+9=10 

3.เมื่อต้องการหาผลรวมจาก D1 ถึง D10 เราจะป้อนสูตรอย่างไร 
=D1+D2+D3+D4+D5+D6+D7+D8+D9+D10 

4.การป้อนสูตรค านวณโดยใช้แถบสูตร (Formula Bar) แตกต่างจากการป้อนวิธีอื่นอย่างไร 
แทนการเขียนสูตรค านวณในเซลล์โดยตรง เราสามารถพิมพ์สูตรค านวณในแถบสูตร ( Formula Bar) 
ได้แทน ซึ่งวิธีนี้มีข้อดีเพราะ Excel จะแสดงผลลัพธ์ท่ีค านวณได้ให้เห็นก่อนท่ีเราจะกดปุ่ม (Enter) 

5.จงเขียนสูตรค านวณหาผลคูณของข้อมูลระหว่าง C7 ใน Worksheet GoodsA และ C7 ใน 
Worksheet GoodsBเมื่อปัจจุบันอยู่ในWorksheetNetProfit 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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=sheet GoodsA’!c7*’ sheet GoodsB’!c7  
6.จงอธิบายความแตกต่างของการคัดลอกและย้ายสูตรแบบ Relative และ Absolute Addressing 

Relative จะใช้กับสูตรที่ต้องการต าแหน่งเซลล์เปล่ียนแปลงไปตามการคัดลอกสูตร ส่วน Absoluteจะ
เป็นการระบุต าแน่งเซลล์ในสูตรที่ไม่ต้องการให้ต าแหน่งเซลล์เปล่ียนไปตามการคัดลอกสูตร 

7.จงอธิบายผลของการอ้างอิงเซลล์แบบ Absolute Addressing ต่อไปนี ้
 =C$12 ไม่ต้องการให้แถวเปล่ียน จะอยู่ในแถวที่ 12 เสมอ 
 =$C12 ไม่ต้องการให้คอลัมน์เปล่ียน จะอยู่ในคอลัมน์ C เสมอ 
 =$C$12 จะใช้เซลล์ c12ไม่เปล่ียนต าแหน่งตามการคัดลอกสูตร 

8.ถ้าจะอ้างอิงเซลล์ข้าม Workbook ช่ือ Exam Worksheet ช่ือ Sheet1 ท่ีเก็บในโฟลเดอร์ Project ใน
ไดรว ์C: จะต้องพิมพ์อย่างไร 

=’ C: \Project\[Exam]Sheet1’ 
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1.สาระส าคัญ 
  นอกจากการใช้สูตรแล้วเรายังสามารถใช้งานฟังก์ช่ันเพื่อช่วยในการค านวณข้อมูลบน Excel ได้
ด้วยซึ่งท าให้การท างานรวดเร็วยิ่งขึ้นเพราะเราไม่ต้องเขียนสูตรขึ้นมาใหม่ทุกครั้งแต่สามารถน า
ฟังก์ช่ันมาใช้ได้ทันที 
 

2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. เขียนสูตรฟังก์ช่ันการค านวณได้ 
2. แก้ไขสูตรฟังก์ช่ันการค านวณได้ 
3. ใช้ Past Function ในการสร้างฟังก์ช่ันท่ีต้องการได้ 
4. ใช้ฟังก์ช่ัน Autosum ในการหาผลรวมได้ 
5. ใช้ฟังก์ช่ันทางคณิตศาสตร์ที่ส าคัญได้ 
6. ใช้ฟังก์ช่ันเกี่ยวกับตัวอักษรท่ีส าคัญได้ 
7. ใช้ฟังก์ช่ันเกี่ยวกับวันท่ีและเวลาท่ีส าคัญได้ 
8. ขอดูผลลัพท์การค านวณบนหน้าจอด้วย AutoCalculate 
9. แก้ไขข้อผิดพลาดของฟังก์ช่ันจากข้อผิดพลาดท่ีแจ้งได้ 
 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 19-24 
หน่วยที่  6 
ช่ือเรื่อง    การใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  7-8 
จ านวน   6  ช่ัวโมง 
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4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
 
 

3. กิจกรรมการเรียนรู้ 
กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 

ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าการใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ 

ส่วนประกอบของฟังก์ช่ันและการใช้ Autosum  
3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการใช้ฟังก์ช่ันการค านวน 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าการใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ 

ส่วนประกอบของฟังก์ช่ันและการใช้ 
Autosum  

3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

ก่อนเรียน 
1.  ค้นคว้าการใช้ฟังก์ช่ันการค านวณ ส่วนประกอบของฟังก์ช่ันและการใช้ Autosum  
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ขณะเรียน 
1. จดบันทึกการเรียน 
2. สนใจการปฏิบัติตามครูและกล้าในการแสดงความคิดเห็นและตอบค าถาม 
3. ท าแบบฝึกหัด 
4. ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการการสอน 
5. ผู้เรียนหาแนวทางและเทคนิคการปฏิบัติ ด้วยความรู้ความเข้าใจของตนเองพร้อมจด บันทึก

เป็นล าดับข้ันตอนท่ีจะท าให้ตนเองไม่ลืมสาระการเรียนรู้ 
6. ผู้เรียนซักถามเม่ือไม่เข้าใจหรือสังสัยเนื้อหาการเรียนรู้ 
 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.   ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ 

           5.   ซีดีส่ือการสอน 
 

6. วัดผลประเมินผล 
 1.   ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
 2.   ตอบค าถามและท าใบงานและแบบฝึกหัดได้ถูกต้อง 

3.   ความสะอาดเรียบร้อยของใบงานและแบบฝึกหัด 
  4.   กระตือรืนร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปบทเรียน และกล้าแสดงความคิดเห็น 
   

  

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 

1.  ผู้เรียนต้องทบทวนบทเรียนท้ังก่อนเรียนและหลังเรียนอยู่อย่างสม่ าเสมอ 
2.  ผู้เรียนหมั่นเข้าช้ันเรียนเพื่อรับฟังเทคนิค วิธี และแนวทางท่ีดีกับครูสอนอย่างต้ังใจ 
3. ผู้เรียนสนใจท าใบงาน แบบฝึกหัด และแก้ไขให้ถูกต้องทุกครั้งท่ีท าผิด 
4. กล้าท่ีจะถามทุกครั้งท่ีเกิดความสงสัยและไม่เข้าใจหรือตามบทเรียนไม่ทัน 
 
 
 

จงตอบค าถามให้สมบูรณ์ 
1.หากต้องการหาผลรวมของข้อมูลในเซลล์ D3,D4,D5,E4,E5,F6,F7 ต้องเขียนฟังก์ช่ันอย่างไร  

= Sum(D3:D5,E4:E5,F6:F7) 
2.หากต้องการหาค่าเฉล่ียของข้อมูลท่ีอยู่ในเซลล์ D3,D4,E5,E6และต้องการก าหนดให้ค าตอบของค่าเฉล่ีย
มีทศนิยมไม่เกิน 2 ต าแหน่งต้องเขียนฟังก์ช่ันอย่างไร 
AVERAGE(D3:D4,E5:E6)ค าตอบของฟังก์ช่ันAVERAGEเป็นทศนิยม 2ต าแหน่ง (ถ้าไม่ใช่ให้ก าหนด 
Format Cells) 
3.จงอธิบายความแตกต่างของฟังก์ช่ัน COUNT, COUNTA, COUNTIF มาพอสังเขป 
COUNT COUNT(กลุ่มเซลล์) นับจ านวณเซลล์ท่ีมีข้อมูลตัวเลขในกลุ่มเซลล์ท่ีเลือก  
COUNTA  COUNTA(กลุ่มเซลล์) นับจ านวณเซลล์ท่ีมีข้อมูลในกลุ่มเซลล์ท่ีเลือก  
COUNTIF COUNTIF(กลุ่มเซลล์,เงื่อนไข) นับจ านวณเซลล์ท่ีตรงตามเงื่อนไขในกลุ่มเซลล์ท่ีเลือก 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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4. จงเขียนฟังก์ช่ันเพื่อตรวจสอบเวลาว่าเป็นเวลาตอนเช้าหรือหลังเท่ียงหากเป็นเวลาเช้าให้แสดงข้อความ
“Good morning”หากเป็นเวลาหลังเท่ียงให้แสดงข้อความ“Good afternoon” 
=IF (HOUR (NOW())<12,“Good morning”,“Good afternoon”) 
5.ข้อมูลในเซลล์ D2 มีค่าเท่ากับ“11/8/01”ถ้าต้องการน าข้อมูลในเซลล์ D2 มาแสดงผลลัพธ์เป็น 11 
August 2001 จะต้องเขียนฟังก์ช่ันอย่างไร 
=text(D2, “d mmmm yyyy”) 
 
6.ถ้าต้องการตรวจสอบว่าวันท่ีปัจจุบันเป็นวันท่ี 30 หรือไม่และหากเป็นวันท่ี 30 ให้แสดงข้อความ
“Check Stock”หากไม่ใช่ให้แสดงข้อความ“OK” 
=IF(DAY(TODAY())=30,“Check Stock”,“OK” 
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1. สาระส าคัญ 

เมื่อข้อมูลในตารางมีปริมาณมากขึ้นนอกจากการวิเคราะห์และเปรียบเทียบข้อมูลจะท าได้ยาก
แล้วการน าเสนอข้อมูลแบบตารางจะดูไม่น่าสนใจวิธีท่ีดีกว่าคือการแสดงข้อมูลโดยใช้กราฟเพราะสามารถ
ส่ือความหมายได้ชัดเจนในบทนี้เราจะได้รู้จักกับวิธีสร้างกราฟชนิดต่างๆโดยการสร้างกราฟใน  Excel นั้น
ได้มีการปรับเปล่ียนวิธีการให้ง่ายข้ึนมากนอกจากนี้เราจะได้เรียนรู้การปรับเปล่ียนรายละเอียดต่างๆของ
กราฟ 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายส่วนประกอบของกราฟได้ 
2. สร้างกราฟจากข้อมูลในตารางได้ 
3. สร้างกราฟจากตัววิเศษสร้างกราฟได้ 
4. เคล่ือนย้ายเปล่ียนขนาดและลบรูปกราฟได้ 
5. แก้ไขและปรับแต่งรายละเอียดของกราฟได้ 
6. ปรับแต่งส่วนประกอบย่อยในกราฟได้ 
7. เลือกกราฟให้เหมาะสมกับข้อมูลได้ 

 
แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 25-30 
หน่วยที่  7 
ช่ือเรื่อง    การสร้างและตกแต่งกราฟ 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  9-10 
จ านวน   6  ช่ัวโมง 
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4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  
 
3. กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(สัปดาห์ละ 30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าเกี่ยวกับการใช้กราฟ 

ส่วนประกอบของกราฟและลักษณะการท างานของ
กราฟ 

3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการใช้กราฟ 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าเกี่ยวกับการใช้กราฟ ส่วนประกอบของ

กราฟและลักษณะการท างานของกราฟ 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 

ขั้นด าเนินการสอน(สัปดาห์ละ  180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป( สัปดาห์ละ  30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

ก่อนเรียน 
1. ค้นคว้าเกี่ยวกับการใช้กราฟ ส่วนประกอบของกราฟและลักษณะการท างานของกราฟ 
 
ขณะเรียน 
1. จดบันทึกการเรียน 
2. สนใจการปฏิบัติตามครูและกล้าในการแสดงความคิดเห็นและตอบค าถาม 
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3. ท าแบบฝึกหัด 
4. ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการการสอน 
5. ผู้เรียนหาแนวทางและเทคนิคการปฏิบัติ ด้วยความรู้ความเข้าใจของตนเองพร้อมจด บันทึก

เป็นล าดับข้ันตอนท่ีจะท าให้ตนเองไม่ลืมสาระการเรียนรู้ 
6. ผู้เรียนซักถามเม่ือไม่เข้าใจหรือสังสัยเนื้อหาการเรียนรู้ 
 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือ โปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ 

            5.   ซีดีส่ือการสอน 
6. วัดผลประเมินผล 
 1.   ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทัน่เวลาท่ีก าหนด 
 2.   ตอบค าถามและท าใบงานและแบบฝึกหัดได้ถูกต้อง 

3.   ความสะอาดเรียบร้อยของใบงานและแบบฝึกหัด 
  4.   กระตือรืนร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปบทเรียน และกล้าแสดงความคิดเห็น 

 
  

 
 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 
1.  ผู้เรียนต้องทบทวนบทเรียนท้ังก่อนเรียนและหลังเรียนอยู่อย่างสม่ าเสมอ 
2.  ผู้เรียนหมั่นเข้าช้ันเรียนเพื่อรับฟังเทคนิค วิธี และแนวทางท่ีดีกับครูสอนอย่างต้ังใจ 
3. ผู้เรียนสนใจท าใบงาน แบบฝึกหัด และแก้ไขให้ถูกต้องทุกครั้งท่ีท าผิด 
4. กล้าท่ีจะถามทุกครั้งท่ีเกิดความสงสัยและไม่เข้าใจหรือตามบทเรียนไม่ทัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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จงตอบค าถามให้สมบูรณ์ 
1. จงยกตัวอย่างชนิดของกราฟพร้อมลักษณะการใช้งานมา 5 ชนิด  
ชนิดของกราฟ  ลักษณะการใช้งาน  
กราฟแท่งแนวตั้ง เหมาะส าหรับใช้ในการเปรียบเทียบความแตกต่างของข้อมูล 
กราฟเส้น  ใช้ในการแสดงแนวโน้มของข้อมูล  
กราฟวงกลม  แสดงข้อมูลโดยน ามาเปรียบเทียบกับผลรวมข้อมูลท้ังหมด  
กราฟแท่งแนวนอน ส าหรับใช้ในการเปรียบเทียบข้อมูล เพื่อให้เห็นความแตกต่าง โดยการจัดเรียง
ตาม 
   แนวนอนเหมาะส าหรับข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับระยะทางหรือเวลา  
กราฟพื้นท่ี  แสดงแนวโน้มข้อมูลและผลรวมในช่วงเวลา หรือช่วงข้อมูลท่ีก าหนด  
 
2. เหตุใดจึงต้องแสดงค่าก ากับข้อมูลในกราฟ  
ช่วยให้การวิเคราะห์และเปรียบเทียบข้อมูลเป็นไปได้อย่างชัดเจน  
 
3. จงบอกข้ันตอนในการสร้างกราฟแบบพายกราฟ 
1. คลิกเมาส์เลือกกลุ่มเซลล์ท่ีมีข้อมูลส าหรับน ามาสร้างกราฟ  
2. คลิกเมาส์เลือกแท็บ Insert (แทรก) 
3. คลิกเมาส์เลือกกราฟชนิดท่ีต้องการในกลุ่ม Charts (แผนภูมิ) 
4. เลือกรูปแบบกราฟ โดยเลือกท่ี พายกราฟ 
 
4. ในการปรับมุมมองกราฟ 3 มิติควรท าวิธีใดท่ีถือว่าเป็นวิธีท่ีเร็วที่สุด 
1. คลิกเมาส์ในบริเวณ Chart Area (พื้นท่ีแผนภูมิ) เพื่อเลือกกราฟ 
2. Excel จะแสดงแถบเครื่องมือ Chart Tools ขึ้นมา โดยจากแท็บ Design (ออกแบบ) ในกลื่ม Type 
(ชนิด) ให้เราคลิกเลือกค าส่ัง Change Chart Type (เปล่ียนชนิดแผนภูมิ) 
3. คลิกเมาส์เลือกชนิดและรูปแบบกราฟท่ีต้องการ 
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1.   สาระส าคัญ 

หลังจากท่ีเราได้แก้ไขและตกแต่ง Worksheet จนเป็นท่ีพอใจแล้วขั้นตอนต่อไปท่ีเราต้องเรียนรู้ก็
คือการพิมพ์  Worksheet ให้มีรูปแบบตามท่ีต้องการเราสามารถก าหนดรายละเอียดการพิมพ์เช่นขนาด
กระดาษท่ีใช้ลักษณะการจัดวางข้อมูลบนหน้ากระดาษและส่ังพิมพ์ข้อมูลในตารางงานออกมาทาง
เครื่องพิมพ์ 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. ตรวจสอบงานก่อนพิมพ์และส่ังพิมพ์งานได้ 
2. ก าหนดแนวการพิมพ์ข้อมูลได้ 
3. ก าหนดขนาดขอบมุมและต าแหน่งข้อมูลในกระดาษได้ 
4. ก าหนดข้อความหัวกระดาษ/ท้ายกระดาษในแต่ละหน้าได้ 

 
แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 31-33 
หน่วยที่  8 
ช่ือเรื่อง    การพิมพ์ตารางงาน 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  11 
จ านวน   3  ช่ัวโมง 
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     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
 
3. กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าเกี่ยวกับการพิมพ์งาน  
3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการพิมพ์งานในโปรแกรม

ไมโครซอฟท์เอ็กเซล 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าเกี่ยวกับการพิมพ์งาน  
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

ก่อนเรียน 
1.  ค้นคว้าเกี่ยวกับการพิมพ์งาน  
 
ขณะเรียน 
1.   จดบันทึกการเรียน 
2.   สนใจการปฏิบัติตามครูและกล้าในการแสดงความคิดเห็นและตอบค าถาม 
3.   ท าแบบฝึกหัด 
4.   ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการการสอน 
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5.   ผู้เรียนหาแนวทางและเทคนิคการปฏิบติ ด้วยความรู้ความเข้าใจของตนเองพร้อมจด 
      บันทึก 
6.   ผู้เรียนซักถามเพื่อข้อสงสัยในหัวข้อ หรือเนื้อหาการเรียนรู้ที่ยังไม่เข้าใจกับผู้สอน 
 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

           5.   ซีดีส่ือการสอน 
6. วัดผลประเมินผล 

1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและท าใบงานและแบบฝึกหัดได้ถูกต้อง 
3. ความสะอาดเรียบร้อยของใบงานและแบบฝึกหัด 
4. สนใจกระตือรืนร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความ

คิดเห็น 
  

 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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5.  
  

7. กิจกรรมเสนอแนะ 
1. ผู้เรียนต้องทบทวนบทเรียนท้ังก่อนเรียนและหลังเรียนอยู่อย่างสม่ าเสมอ 
2. ผู้เรียนหมั่นเข้าช้ันเรียนเพื่อรับฟังเทคนิค วิธี และแนวทางท่ีดีกับครูสอนอย่างต้ังใจ 
3. ผู้เรียนสนใจท าใบงาน แบบฝึกหัด และขยันปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้อง

ทุกครั้งท่ีท าผิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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เขียนค าตอบที่ถูกต้องลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 
1.จากรูปข้างล่างจงเติมช่ือส่วนประกอบลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 

1.1 Topก าหนดขนาดขอบบน 
1.2 Headerระบุความกว้างของหัวกระดาษ 
1.3 Left ก าหนดขนาดขอบซ้าย 
1.4เซลล์ข้อมูล 
1.5 Rightก าหนดขนาดขอบขวา 
1.6 Footerระบุความกว้างท้ายกระดาษ 
1.7 Bottomก าหนดขนาดขอบล่าง 

 
2.จากรูปข้างล่างจงเติมค าอธิบายลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 

 2.1 ก าหนดแนวการพิมพ ์
 2.2  ก าหนดอัตราย่อขยายการพิมพ์ 
 2.3 ก าหนดขนาดกระดาษและคุณภาพการพิมพ์ 
 
 

3.จงอธิบายหน้าท่ีของส่วนประกอบตามหมายเลขจากรูปท่ีก าหนดให้  
 1. แท็บ pageก าหนดแนวการพิมพ์ อัตรย่อขยายภาพ ขนาดกระดาษและคุณภาพการพิมพ์ 
 2. แท็บ Margins  ก าหนดขนาดขอบและต าแหน่งข้อมูลในกระดาษ 
 3. แท็บHeader/Footerก าหนดข้อความหัว/ท้ายกระดาษ 
 4. แท็บ Sheetก าหนดหัวข้อมูลและล าดับข้อมูลท่ีพิมพ์ในแต่ละหน้า 
 5. ปุ่มPrint เข้าสู่หน้าต่างการส่ังพิมพ์ 
 6. ปุ่ม PrintPreview เข้าสู่การดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 
 7. Optionการก าหนดค่าเพิ่มเติม 
 8. Rows to repeat at topก าหนดแถวข้อมูลท่ีจะพิมพ์เป็นหัวของทุกๆหน้า ซึ่งโดยปกติคือแถว
ท่ีเป็นแถบช่ือเรื่องแนวนอนของข้อมูลในตาราง 
 9. Columns to repeat at left ก าหนดคอลัมน์ท่ีจะพิมพ์ทางด้านซ้ายของทุกหน้า ซึ่งโดยปกติ
คือคอลัมน์ท่ีเป็นช่ือเรื่องแนวตั้งของข้อมูลในตาราง 
 10. Gridlinesพิมพ์เส้นแบ่งเซลล์(เส้นตารางสีเทาท่ีเราเห็นบนหน้าจอ 
 11. Black and white พิมพ์ข้อมูลในตารางเป็นขาวด า 
 12. Draft Qualityพิมพ์ข้อมูลในตารางเป็นแบบร่างเพื่อใช้ตรวจงานโดยเส้นกรอบ รูปภาพและสี
ท่ีเราก าหนดเพิ่มเติมจะไม่ถูกพิมพ์ออกมา 
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 13. Row and Column heading พิมพ์ชื่อแถว และคอลัมน์ท่ีหัวและด้านซ้ายของกระดาษ 
 14. Comments พิมพ์ข้อความหมายเหตุท่ีสร้างไว้ในตาราง 
 15.Down then  over พิมพ์ข้อมูลโดยไล่ทีละแถวลงมา 
 16. Over then downพิมพ์ข้อมูลโดยไล่ทีละคอลัมน์ก่อน 
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1. สาระส าคัญ 

 เมื่อข้อมูลในตารางมีปริมาณท่ีมากการน าข้อมูลมาท าการค านวณหรือวิเคราะห์จะท าได้ยากเพราะ
เราไม่สามารถใช้สายตามองหาข้อมูลท่ีต้องการในตารางได้อีกต่อไปเนื่องจากมีข้อมูลเต็มไปหมดเช่นใน
ตารางท่ีมีข้อมูลลูกค้า 100 คนการหารายละเอียดของลูกค้าช่ือ “สรัชวัน” จะใช้เวลามากถ้าเราใช้วิธี
กวาดสายตาค้นหาวิธีท่ีดีกว่าคือการจัดล าดับข้อมูลในตารางให้เป็นระเบียบและการใช้ระบบอัตโนมัติ
ช่วยในการค้นหาข้อมูลท่ีต้องการ 

 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. เรียงล าดับข้อมูลได้ 
2. คัดเลือกข้อมูลได้ 
3. คัดเลือกข้อมูลด้วย AutoFilter ได้ 
4. ก าหนดเงื่อนไขการคัดเลือกข้อมูลได้ 

  5. สร้าง Group ของข้อมูลได้ 
 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 34-39 
หน่วยที่  9 
ช่ือเรื่อง    การบริหารข้อมูลท่ีมีปริมาณมาก 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  12-13 
จ านวน   6  ช่ัวโมง 
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4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(สัปดาห์ละ 30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าเกี่ยวกับความหมายของการ

บริหารข้อมูล ฐานข้อมูลและการจัดการฐานข้อมูล 
3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการบริหารข้อมูลท่ีมีปริมาณ

มาก 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าเกี่ยวกับความหมายของการบริหาร

ข้อมูล ฐานข้อมูลและการจัดการฐานข้อมูล 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 

ขั้นด าเนินการสอน(สัปดาห์ละ 180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(สัปดาห์ละ 30 นาที) 
5. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
6. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
7. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
8. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. ค้นคว้าเกี่ยวกับความหมายของการบริหารข้อมูล ฐานข้อมูลและการจัดการฐานข้อมูล 
 
ขณะเรียน 
1.  ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาตามครูแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2.  ท าใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
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3.  ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
4.  จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
5.  ผู้เรียนาสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการสอน  
6.  ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 

 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

5.   ซีดีส่ือการสอน 
6. วัดผลประเมินผล 

1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
5. มีความพยายามปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้องแล้วน าส่งครูผู้สอน 
 
 

  

 
 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 
1. ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ

เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

2.  ผู้เรียนต้องมีความขยัน หมั่นฝึกฝนบทเรียนอยู่เสมอท้ังก่อนและหลังเรียน 
3.  ผู้เรียนควรฝึกหัดในการเขียนสัญลักษณ์ของวงจรพร้อมนิยามของวงจรแต่ละชนิด 
4.  ผู้เรียนต้องมีความพยายามและมีทัศนคติท่ีดีในเนื้อหาบทเรียน 
3.  ผู้เรียนต้องมีความกล้าท่ีจะถามเม่ือสงสัยท้ังในห้องและนอกห้องเรียนกับครูผู้สอน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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1.  สาระส าคัญ 

การใช้แมโคร (Macro) สามารถช่วยลดการท างานท่ีซ้ าซ้อนได้เพราะแมโครสามารถจดจ าขั้นตอน
การท างานของเราและจะท าตามข้ันตอนเหล่านั้นโดยอัตโนมัติเหมือนเป็นขั้นตอนเดียวเมื่อเราเรียกใช้
แมโครแทนท่ีจะต้องท าตามข้ันตอนดังท่ีได้กล่าวมาเพื่อเปล่ียนสีตัวอักษรให้เป็นสีแดงเราสามารถบันทึก
ขั้นตอนการท างานท้ังหมดไว้ในแมโครที่ต้ังช่ือว่า Red และเรียกใช้แมโครนั้นเพื่อเปล่ียนสีตัวอักษรในเซลล์
ท่ีต้องการได้เลย 

 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายการใช้งานของแมโครได้ 
2. บอกข้ันตอนการสร้างแมโครได้ 
3. บอกข้ันตอนการเรียกใช้แมโครได้ 
4. อธิบายวิธีลัดในการเลือกใช้แมโครได้ 
5. อธิบายข้ันตอนการลบแมโครได้ 

 
 
แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 40-42 
หน่วยที่  10 
ช่ือเรื่อง    การใช้แมโคร 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  14 
จ านวน   3  ช่ัวโมง 
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4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าความหมาย การสร้าง  Macro 

และการเปล่ียนหน้าตาของปุ่ม 
3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการใช้งาน Macro 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าความหมาย การสร้าง  Macro และ

การเปล่ียนหน้าตาของปุ่ม 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
5. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
6. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
7. ซักถาม 
8. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. ค้นคว้าความหมาย การสร้าง Macro และการเปล่ียนหน้าตาของปุ่ม 
ขณะเรียน 
1.  ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาตามครูแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2.  ต้ังใจฟังการอธิบาย และแนะน าจากครู 
3.  ท าใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
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4.  ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัดหลังเรียน 
5.  จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
6.  ผู้เรียนาสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการสอน  
7.  ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 

 
5.  สื่อการเรียนการสอน 

1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

           5.   ซีดีส่ือการสอน 
 
6. วัดผลประเมินผล 

1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
5. มีความพยายามปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้องแล้วน าส่งครูผู้สอน 
 
 

  

 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 

1. ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ
เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

2.  ผู้เรียนต้องมีความขยัน หมั่นฝึกฝนบทเรียนอยู่เสมอท้ังก่อนและหลังเรียน 
3.  ผู้เรียนต้องมีความกล้าท่ีจะถามเม่ือสงสัยท้ังในห้องและนอกห้องเรียนกับครูผู้สอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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1. สาระส าคัญ 
   ในปัจจุบันนี้การท างานด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์มีบทบาทมากมายจึงจ าเป็นต้องมีความรู้
เกี่ยวกับโปรแกรมตารางงานซึ่งช่วยให้เราสามารถพิมพ์งานได้อย่างสวยงามบอกถึงการใช้งาน Pivot 
Table ความหมายและประโยชน์ของ Pivot Table การจัดรูปแบบโดยการย้ายต าแหน่งของ Field 
ซึ่งท าให้การท างานมีรูปแบบท่ีสมบูรณ์เพิ่มมากขึ้น 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกความหมายและประโยชน์ของ Pivot Table ได้ 
2. สร้าง Pivot Table ได้ 
3. เพิ่มสูตรค านวณเข้าไปใน Pivot Table ได้ 

  4. สร้างแผนภูมิโดยใช้ข้อมูลจาก Pivot Table ได้ 
 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 
4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 43-48 
หน่วยที่  11 
ช่ือเรื่อง    การวิเคราะห์ฐานข้อมูลช้ันสูง 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  15-16 
จ านวน   6   ช่ัวโมง 
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              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  
   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 

 
 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าความหมายของ Pivot Table 

การใช้งาน Pivot Table และการจัดรูปแบบโดยการ
ย้ายต าแหน่ง Field 

3.     ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องการใช้งาน Pivot Table 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าความหมายของ Pivot Table การใช้

งาน Pivot Table และการจัดรูปแบบโดยการ
ย้ายต าแหน่ง Field 

3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. ค้นคว้าความหมายของ Pivot Table การใช้งาน Pivot Table และการจัดรูปแบบโดยการ
ย้ายต าแหน่ง Field 

ขณะเรียน 
1.  ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาตามครูแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2.  ต้ังใจฟังการอธิบาย และแนะน าจากครู 
3.  ท าใบงานและฝึกหัด 
4.  ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัด 
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5.  จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
6. ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 
7. ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการสอน 

 
5.  สื่อการเรียนการสอน 

1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

          5.   ซีดีส่ือการสอน 
6. วัดผลประเมินผล 

1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
5. มีความพยายามปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้องแล้วน าส่งครูผู้สอน 
 

  

 
 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 
1. ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ

เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

2.  ผู้เรียนต้องมีความขยัน หมั่นฝึกฝนบทเรียนอยู่เสมอท้ังก่อนและหลังเรียน 
3.  ผู้เรียนต้องมีความกล้าท่ีจะถามเม่ือสงสัยท้ังในห้องและนอกห้องเรียนกับครูผู้สอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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1.  สาระส าคัญ 
  Excel 2010เป็นโปรแกรมท่ีได้ถูกพัฒนาให้มีความสามารถในการท างานร่วมกับเครือข่าย
อินเทอร์เน็ตและเครือข่ายอินทราเน็ตโดยเราสามารถเช่ือมโยงข้อมูลใน  Workbook หนึ่งไปยังข้อมูล
ใน Workbook อื่นหรือ Web page ได้นอกจากนั้นเราสามารถแปลงข้อมูลใน Excel เป็นไฟล์ 
HTML (เป็นภาษาคอมพิวเตอร์ท่ีใช้กับเว็บเพจ) เพื่อน าไปเผยแพร่ในอินเทอร์เน็ตได้ 
 
2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. สามารถ Link เช่ือมโยงกับข้อมูลหน้าอื่นๆได้ 
2. สร้าง Link เช่ือมโยงกับเว็บไซด์บนอินเทอร์เน็ตได้ 
3. สร้างเว็บเพจบนอินเทอร์เน็ตจากข้อมูลในโปรแกรม Excel ได้ 
4. ประยุกต์ใช้คุณสมบัติด้านอินเทอร์เน็ตในโปรแกรม Excel ได้ 

 
 
แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 49-51 
หน่วยที่  12 
ช่ือเรื่อง    การท างานร่วมกับอินเทอร์เน็ต 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  17
จ านวน   3   ช่ัวโมง 
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4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 

 
3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 

กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 
ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าความหมาย คุณสมบัติของ

อินเทอร์เน็ตและการสร้างลิงค์เช่ือมโยงสู่โลก
อินเทอร์เน็ตในเอ็กเซล 

3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องคุณสมบัติด้านอินเทอร์เน็ต
ในเอ็กเซล 

1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าความหมาย คุณสมบัติของอินเทอร์เน็ต

และการสร้างลิงค์เช่ือมโยงสู่โลกอินเทอร์เน็ต
ในเอ็กเซล 

3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 
 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. ค้นคว้าความหมาย คุณสมบัติของอินเทอร์เน็ตและการสร้างลิงค์เช่ือมโยงสู่โลกอินเทอร์เน็ต
ในเอ็กเซล 

ขณะเรียน 
1.  ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาตามครูแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
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2.  ต้ังใจฟังการอธิบาย และแนะน าจากครู 
3.  ท าใบงานและฝึกหัด 
4.  ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัด 
5.  จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
6. ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 
7. ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการสอน 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือการใช้โปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.     ใบความรู้ประจ าหน่วย 
   4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

           5.   ซีดีส่ือการสอน 
  

6. วัดผลประเมินผล 
1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
5. มีความพยายามปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้องแล้วน าส่งครูผู้สอน 
 
 

  

 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 
1. ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ

เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

2.  ผู้เรียนต้องมีความขยัน หมั่นฝึกฝนบทเรียนอยู่เสมอท้ังก่อนและหลังเรียน 
3.  ผู้เรียนต้องมีความกล้าท่ีจะถามเม่ือสงสัยท้ังในห้องและนอกห้องเรียนกับครูผู้สอน 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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1.  สาระส าคัญ 

   ในบทนี้ขอกล่าวถึงวิธีการใช้ Excel ท่ีจะช่วยเพิ่มประสิทธิภาพให้กับการท างานเช่นป้องกันการ
บุกรุกเข้าถึงไฟล์ข้อมูลก าหนดให้ Excel บันทึกข้อมูลอัตโนมัติเป็นต้น 
 

2. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. ป้องกันข้อมูลในแบบ Protect Sheet ได้ 
2. ป้องกันข้อมูลในแบบ Protect Workbook ได้ 
4. ป้องกันข้อมูลก่อนการบันทึกได้ 
5. ยกเลิกป้องกันข้อมูลได้ 
6. ใช้การบันทึกอัตโนมัติได้ 
7. น าข้อมูลจากแหล่งอื่นเข้ามาใช้งานได้ 
 
 

แบบการบูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฎิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 

2. ความมีเหตุผล 
2.1 เพื่อให้ท างานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพื่อให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฎิบัติงานจริง 

     3. การมีภูมิคุ้มกันท่ีดี 
           3.1 เป็นผู้มีความรับผิดชอบ ตรงเวลา                

3.2 มีความรอบคอบในการท างาน 

4. เงื่อนไขความรู้ 
4.1 มีความรู้ เกี่ยวกับระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

 

รายวิชา    โปรแกรมตารางค านวณ   2901-2002 คาบท่ี 52-54 
หน่วยที่  12 
ช่ือเรื่อง    เทคนิคการใช้เอ็กเซล 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 

สัปดาห์ท่ี  18
จ านวน   3   ช่ัวโมง 
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4.2 มีทักษะในการใช้งานระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น 

     5. เงื่อนไขคุณธรรม 
              5.1 ความมีวินัย  โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง  

   5.2 ดูแลทรัพย์สมบัติของส่วนรวม 
 
 

3.  กิจกรรมการเรียนรู้ 
กิจกรรมครู กิจกรรมผู้เรียน 

ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน(30 นาที) 
1. ตรวจสอบรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าเรียน 
2. ให้นักศึกษาค้นคว้าเกี่ยวกับลูกเล่นในเอ็กเซล การ

ป้องกันข้อมูลและการบันทึกข้อมูล 
3. ร่วมสนทนาเกี่ยวกับเรื่องลูกเล่นในเอ็กเซล 

 
1. ให้ความร่วมมือกับครูในการตรวจสอบ 
2. ค้นคว้าเกี่ยวกับลูกเล่นในเอ็กเซล การ

ป้องกันข้อมูลและการบันทึกข้อมูล 
3. ร่วมสนทนาและแสดงความคิดเห็น 

ขั้นด าเนินการสอน(180 นาที) 
1. บอกจุดประสงค์การเรียน 
2. บรรยาย อธิบาย ยกตัวอย่าง แสดงวิธีการปฎิบัติในแต่    

ละหัวข้อการเรืยนและให้นักศึกษาปฎิบัติไปพร้อมกัน 
3. ให้ค าแนะน า 
4. ประเมินพฤติกรรมรายบุคคลโดยอาจารย์จะซักถามใน

แต่ละบุคคล 

 
1. ฟัง ท าความเข้าใจและซักถาม 
2. ท าความเข้าใจและปฏิบัติตาม 
3. ซักถาม 
4. รับการประเมิน 

ขั้นสรุป(30 นาที) 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. เปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 
3. ครูแนะน าให้ผู้เรียน ไปหัดท าและศึกษาจากหนังสือ

ประกอบการเรียน  
4. ทดสอบหลังเรียน 

 
1. ครูและนักเรียนร่วมกันสรุปสาระส าคัญ 
2. นักเรียนสอบถามข้อสงสัย 
3. ฟังและจดบันทึก 
4. ท าแบบทดสอบท้ายบท 
 

 
4.   กิจกรรมการเรียนรู้ 
 ก่อนเรียน 

1. ค้นคว้าเกี่ยวกับลูกเล่นในเอ็กเซล การป้องกันข้อมูลและการบันทึกข้อมูล 
 
ขณะเรียน 
1.  ผู้เรียนร่วมกันศึกษาเนื้อหาตามครูแล้วตอบค าถามและแสดงความคิดเห็น 
2.  ต้ังใจฟังการอธิบาย และแนะน าจากครู 
3.  ท าใบงานและฝึกหัด 
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4.  ร่วมกันเฉลยใบงานและแบบฝึกหัด 
5.  จดบันทึก เทคนิค แนวการที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน จากข้อแนะน าของครูผู้สอน 
6. ผู้เรียนซักถามในหัวข้อท่ีสงสัยในเนื้อหาการเรียนรู้ 
7. ผู้เรียนสรุปความรู้ท่ีได้จากการเรียนการสอน 

5.  สื่อการเรียนการสอน 
1. หนังสือโปรแกรมตารางค านวณ 
2. แฟ้มสะสมผลงาน   

 3.   ใบความรู้ประจ าหน่วย 
  4.   เครื่องคอมพิวเตอร์ 

           5.   ซีดีส่ือการสอน 
  

6. วัดผลประเมินผล 
1. ผู้เรียนปฏิบัติภาระงานท่ีมอบหมายเสร็จทันเวลาท่ีก าหนด 
2. ตอบค าถามและสรุปผลงานได้อย่างถูกต้อง 
3. ท าแบบฝึกหัดหลังเรียนเสร็จทันเวลาท่ีก าหนดและถูกต้อง  
4. สนใจกระตือรือร้นในการเรียนรู้ ตอบค าถาม สรุปสาระการเรียนรู้ และกล้าแสดงความคิดเห็น 
5. มีความพยายามปรับปรุงแก้ไขใบงานและแบบฝึกหัดให้ถูกต้องแล้วน าส่งครูผู้สอน 
 
 

  

 
 
 

เกณฑ์การประเมินผล 
วัดผลสัมฤทธิ์จากแบบประเมินผลการเรียนรู้ 
ร้อยละ 80-100                                      หมายถึง                         ผลการเรียนดีมาก  
ร้อยละ 70-79                                        หมายถึง                        ผลการเรียนดี 
ร้อยละ 60-69                                        หมายถึง                        ผลการเรียนปานกลาง  
ร้อยละ 50-59                                        หมายถึง                        ผลการเรียนผ่านเกณฑ์  
ต่ ากว่าร้อยละ 50                                    หมายถึง                        ผลการเรียนไม่ผ่านเกณฑ์  
แบบประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
8-10       คะแนน                                 หมายถึง                         มีพฤติกรรมดี 
5-7         คะแนน                                หมายถึง                         มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5 คะแนน                                  หมายถึง                         มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง  
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7. กิจกรรมเสนอแนะ 
1. ถ้าผู้เรียนมีการเตรียมตัวในการเรียนท่ีดี เช่น อ่าน และท าการศึกษาหนังสือเกี่ยวกับหน่วยการ

เรียนมากก่อน ถึงช่ัวโมงเรียน ผู้เรียน จะสามารถเรียน และท ากิจกรรมต่าง ๆ ท่ีครูผู้สอนมอบหมาย ได้
อย่างมีความสุข และเกิดความชอบ และสนุกกับการเรียนในช้ันเรียน 

2.  ผู้เรียนต้องมีความขยัน หมั่นฝึกฝนบทเรียนอยู่เสมอท้ังก่อนและหลังเรียน 
3.  ผู้เรียนต้องมีความกล้าท่ีจะถามเม่ือสงสัยท้ังในห้องและนอกห้องเรียนกับครูผู้สอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบและเกณฑ์ประเมินพฤติกรรมรายบุคคล 
ค าช้ีแจง ให้ผู้ประเมินขีดเครื่องหมายถูก ในช่องพฤติกรรมท่ีคาดหวังให้เกิดกับนักเรียน 
เกณฑ์การตัดสิน 
2          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับแบบสม่ าเสมอ  
1          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับผ่านเกณฑ์                                                     
0          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมในระดับไม่ผ่านเกณฑ์  
เกณฑ์การประเมิน 
8 - 10          คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมดี 
5 - 7            คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมพอใช้ 
ต่ ากว่า 5        คะแนน          หมายถึง          มีพฤติกรรมท่ีต้องปรับปรุง           
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ภาคผนวก 
รูปแบบการประเมินผลให้คะแนน 

กิจกรรมการเรียนรู้    ทุกหน่วยการเรียน 
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แบบประเมินคุณธรรมจริยธรรม 
วิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002  

ภาคเรียนที่  …….. ปีการศึกษา………. 
ระดับชั้น ปวช.  สาขางานวิทยาลัย 
(ผู้เรียนประเมินตนเอง)สอนโดย  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หัวข้อประเมิน 

1.  การปฏิบัติตามกฎระเบียบของสถานศึกษา          
2.  มีความรับผิดชอบใฝ่ดีใฝ่รู้      
3.  สนใจปฏิบัติงานท่ีมอบหมายด้วยความกระตือรือร้น 
4.  สะอาดเป็นระเบียบและมีความรอบคอบในการท างาน   
5. ซื่อสัตย์เสียสละ และมีน้ าใจ  
6. รู้หน้าท่ีและตระหนักในความพอเพียงตามศักยภาพของการเป็นนักเรียนนักศึกษา 

............................................................................................................................................................. 
รูปแบบการประเมินให้คะแนน 
5   =  ดีมาก , 4  = ดี ,  3 =  พอใช้ ,   2  =  ควรปรับปรุง ,   1  = ร่วมกิจกรรม ,0 = ไม่ร่วม
กิจกรรม 

เลขท่ี ช่ือ – สกุล 
หัวข้อประเมิน  

รวม 
คะแนน 

ลงช่ือผู้ประเมิน 1. 
(5) 

2. 
(5) 

3. 
(5) 

4. 
(5) 

5. 
(5) 

6. 
(5) 

1          
2          
3          
4          
5          

ข้อคิดเห็นจากผู้ประเมิน 
……………………………………………………………………………………………………….… 

ลงชื่อ...............................................ผู้ประเมิน 
(……………………………) 

วันที่…………เดือน……………ปีพ.ศ.……… 
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แบบประเมินสาระการเรียนรู้ 

วิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002  
ภาคเรียนที่  …….. ปีการศึกษา………. 

ระดับชั้น ปวช.สาขางานวิทยาลัย  
(ผู้เรียนประเมินตนเอง)สอนโดย  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หัวข้อประเมิน 

1.  รู้ความหมายและความส าคัญของโปรแกรมตารางงาน 

2.  มีทักษะในการป้อนข้อมูลจัดรูปแบบการแสดงผลข้อมูลและจัดเก็บข้อมูล  

3.  รู้หลักเกณฑ์ในการน าข้อมูลมาท าการแก้ไขปรับปรุงได้ 

4.  มีทักษะในการสร้างสูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

5.  เข้าใจกระบวนการน าข้อมูลมาท าการค านวณตลอดจนท ารายงานในรูปของแผนภูมิชนิดต่างๆ  

6.  รู้หลักการน าข้อมูลในแฟ้มข้อมูลออกทางเครื่องพิมพ์ 
7.  มีกิจนิสัยและส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมค่านิยมท่ีดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 
………………………………………………………………………………………………………. 
รูปแบบการประเมินให้คะแนน 
5   =  ดีมาก , 4  = ดี ,  3 =  พอใช้ ,   2  =  ควรปรับปรุง ,   1  = ร่วมกิจกรรม ,0 = ไม่ร่วม
กิจกรรม 

เลขท่ี ช่ือ – สกุล 
หัวข้อประเมิน  

รวม 
คะแนน 

ลงช่ือผู้ประเมิน 1. 
(5) 

2. 
(5) 

3. 
(5) 

4. 
(5) 

5. 
(5) 

6. 
(5) 

1          
2          
3          

ข้อคิดเห็นจากผู้ประเมิน 
……………………………………………………………………………………………………….… 

ลงชื่อ...............................................ผู้ประเมิน 
(……………………………) 

วันที่…………เดือน……………ปีพ.ศ.……… 
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แบบประเมินคุณธรรมจริยธรรม 
วิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002  

ภาคเรียนที่  …….. ปีการศึกษา………. 
ระดับชั้น ปวช.  สาขางานวิทยาลัย 

(ผู้สอนประเมินผู้เรียน)สอนโดย  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หัวข้อประเมิน 
1.  การปฏิบัติตามกฎระเบียบของสถานศึกษา          
2.  มีความรับผิดชอบใฝ่ดีใฝ่รู้      
3.  สนใจปฏิบัติงานท่ีมอบหมายด้วยความกระตือรือร้น 
4.  สะอาดเป็นระเบียบและมีความรอบคอบในการท างาน   
5. ซื่อสัตย์เสียสละ และมีน้ าใจ  
6. รู้หน้าท่ีและตระหนักในความพอเพียงตามศักยภาพของการเป็นนักเรียนนักศึกษา 

............................................................................................................................................................. 
รูปแบบการประเมินให้คะแนน 
5   =  ดีมาก , 4  = ดี ,  3 =  พอใช้ ,   2  =  ควรปรับปรุง ,   1  = ร่วมกิจกรรม ,0 = ไม่ร่วม
กิจกรรม 

เลขท่ี ช่ือ – สกุล 
หัวข้อประเมิน  

รวม 
คะแนน 

หมายเหตุ 1. 
(5) 

2. 
(5) 

3. 
(5) 

4. 
(5) 

5. 
(5) 

6. 
(5) 

1          
2          
3          
4          

ข้อคิดเห็นจากผู้ประเมิน 
……………………………………………………………………………………………………….……………………………………………
……………………………………………………………… 

ลงชื่อ...............................................ผู้ประเมิน 
(……………………………) 

วันที่…………เดือน……………ปีพ.ศ.……… 
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แบบประเมินสาระการเรียนรู้ 
วิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2901-2002  

ภาคเรียนที่  …….. ปีการศึกษา………. 
ระดับชั้น ปวช. สาขางานวิทยาลัย   
(ผู้สอนประเมินผู้เรียน)สอนโดย  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
หัวข้อประเมิน 

1.  รู้ความหมายและความส าคัญของโปรแกรมตารางงาน 

2.  มีทักษะในการป้อนข้อมูลจัดรูปแบบการแสดงผลข้อมูลและจัดเก็บข้อมูล  

3.  รู้หลักเกณฑ์ในการน าข้อมูลมาท าการแก้ไขปรับปรุงได้ 

4.  มีทักษะในการสร้างสูตรและฟังก์ชันในการค านวณ 

5.  เข้าใจกระบวนการน าข้อมูลมาท าการค านวณตลอดจนท ารายงานในรูปของแผนภูมิชนิดต่างๆ  

6.  รู้หลักการน าข้อมูลในแฟ้มข้อมูลออกทางเครื่องพิมพ์ 
7.  มีกิจนิสัยและส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมค่านิยมท่ีดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 
………………………………………………………………………………………………………. 
รูปแบบการประเมินให้คะแนน 
5   =  ดีมาก , 4  = ดี ,  3 =  พอใช้ ,   2  =  ควรปรับปรุง ,   1  = ร่วมกิจกรรม ,0 = ไม่ร่วม
กิจกรรม 

เลขท่ี ช่ือ – สกุล 
หัวข้อประเมิน  

รวม 
คะแนน 

หมายเหตุ 1. 
(5) 

2. 
(5) 

3. 
(5) 

4. 
(5) 

5. 
(5) 

6. 
(5) 

1          
2          
3          

ข้อคิดเห็นจากผู้ประเมิน 
……………………………………………………………………………………………………….… 

ลงชื่อ...............................................ผู้ประเมิน 
(……………………………) 

วันที่…………เดือน……………ปีพ.ศ.……… 
 
 
 
 


