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ส านักคณะกรรมการการอาชีพศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 

 



ค ำน ำ 
 

แผนการจัดการเรียนรู้ รายวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000-1206 ฉบับนี้จัดท าขึ้นตาม
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ พ.ศ. 2546 ของส านักคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รวมทั้งได้น าเอาหลักปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียงมาบูรณนาการในเนื้อหาทุกหน่วยการสอน 
 

 ในแผนการจัดการเรียนรู้ฉบับนี้ จะมุ่งเน้นการจัดการเรียนการสอนโดยเน้นผู้เรียนส าคัญที่สุด ซึ่งกิจกรรม
การเรียนการสอนที่จัด มีลักษณะส าคัญดังนี้ ผู้เรียนได้เรียนรู้จากการปฏิบัติจริง ผู้เรียนมีโอกาสเลือกเรียนรู้ในสิ่งที่
ตนถนัดและสนใจ ผู้เรียนได้มีโอกาสแสวงหาความรู้และสร้างองค์ความรู้ด้วยตัวเอง ผู้เรียนได้มีโอกาสที่จะน าความรู้
ไปปฏิบัติใช้จริงในชีวิตประจ าวัน ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการประเมินผลการเรียนรู้ของตนเอง เพ่ือปลูกฝังให้ผู้เรียนได้
พัฒนาตนเองบนพื้นฐานทางสายกลางและความไม่ประมาท โดยค านึงถึงความพอประมาณ ความมีเหตุผล การสร้าง
ภูมิคุ้มกันที่ดีในตนเองและการใช้ความรู้ ความรอบคอบ มีคุณธรรมและสามารถน าไปประยุกต์ใช้เพ่ือวางแผนใน
ชีวิตประจ าวันต่อไป 
  
 ผู้เรียบเรียงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการจัดการเรียนรู้ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการสอนของคณาจารย์ 
และการเรียนรู้ของนักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยการอาชีพพิมาย เพ่ือให้การศึกษาทักเทียมกับระดับสากล สุดท้ายนี้ผู้
เรียบเรียงต้องขอขอบคุณแหล่งข้อมูลส าคัญที่ท าให้แผนการสอนการจัดการเรียนรู้ฉบับนี้สมบูรณ์ขึ้นมาได้ คือ 
ห้องสมุดวิทยาลัยการอาชีพพิมาย และส านักพิมพ์ศูนย์ส่งเสริมวิชาการ 
 

นางสุพิมดา  อยู่อินทร์ 
 

         
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



สำรบัญ 
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แผนกำรสอน/แผนกำรเรียนรู้รำยวิชำ 
ชื่อรายวิชา การเขียนในชีวิตประจ าวัน     รหัสวิชา 2000-1206 
ระดับชั้น ปวช.       แผนกวิชา สามัญสัมพันธ์ 
หน่วยวิชา -       จ านวนคาบ/สัปดาห์ 2     คาบ 
จ านวนคาบรวม 36 คาบ       ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2558 

จุดประสงค ์
 

1. เพ่ือให้สามารถเขียนภาษาอังกฤษในชีวิตประจ าวัน 
2. เพ่ือให้ตระหนักและเห็นประโยชน์ของการเขียนภาษาอังกฤษในชีวิตประจ าวันและการศึกษาต่อ 

 
รำยละเอียดรำยวิชำ 
 

 ปฏิบัติเกี่ยวกับ การเขียนเรื่องต่างๆ ที่พบในชีวิตประจ าวันจากสื่อสิ่งพิมพ์ สารคดี บันเทิงคดี หนังสือพิมพ์ 
โฆษณา แผ่นพับ แผ่นปลิว โปสการ์ด ประกาศ ฉลาก ป้ายประกาศ ป้ายเตือน เครื่องหมาย สัญลักษณ์ ตาราง 
แผนภาพ แผนภูมิ รายการสินค้า ประกาศรับสมัครงาน ก าหนดการ ระเบียบการ บันทึกสั้นๆ การเลือกใช้สื่อ
เทคโนโลยีเป็นแหล่งการเรียนรู้ด้วยตนเอง การสืบค้นข้อมูลจากแหล่งการเรียนรู้ที่หลากหลาย 
 

สมรรถนะรำยวิชำ 
 

1. เขียนข้อมูลบุคคล 
2. เขียนบันทึกย่อ ข้อความสั้นๆ 
3. เขียนอวยพรเทศกาลต่างๆ 
4. เขียนจดหมายส่วนตัว จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
5. กรอกแบบฟอร์มชนิดต่างๆ 
6. ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศสืบค้นและฝึกฝนการเขียนพร้อมแสดงหลักฐานการเรียนรู้ด้วยตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



ชื่อเรื่อง/ชื่อหน่วยและสมรรถนะประจ ำหน่วย 
 

ชื่อเรื่อง/ชื่อหน่วย สมรรถนะและจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม 
1. Memo writing  

 
 

2. Informal applications  
 
 
 

3. How to find a job? 
 
 
 

4. Application letter 
 
 

5. Asking the way and giving 
written directions 

 
 

6. Occasional wishes 
 
 

7. Personal letter 
 
 

8. Writing note 
 
 

9. Filling in forms 
 
 
 

10. Electronic mail 

1. Travel brochure: What’s in it? 
2. Reading Postcards 

 
1. Sections in a Newspaper 
2. Elements of a News Article 
3. Reading a News Article 

 
1. Signs and Notices  
2. Business Announcements 
3. Convention Programs 

 
1. Food labels 
2. Medicine labels 

 
1. Basic of Mapping  
2. Places of Interests 
3. Weather Maps 

 
1. Types of advertising media 
2. Analyzing an advertisement 

 
1. Future jobs 
2. Finding the right job 

 
1. Reading a picture story 
2. Enjoying a play 

 
1. Purchasing process 
2. Purchase order letters 
3. Purchase order and invoices 

 
1. The language of graphic aids 
2. Company’s performances  

 

 



ตำรำงวิเครำะห ์
ชื่อวิชำ กำรเขียนในชีวิตประจ ำวัน  รหสัวิชำ 2000-1206 
         พฤติกรรม 

 
 
 
 

เนื้อหำ 

คว
ำม

รู้ 

คว
ำม

เข
้ำใ

จ 

กำ
รน

 ำไ
ปใ

ช ้

กำ
รวิ

เค
รำ

ะห์
 

กำ
รป

ระ
เม

ินค
่ำ 

ทัก
ษะ

 

รว
ม 

อัน
ดับ

คว
ำม

ส ำ
คัญ

 

จ ำ
นว

นค
ำบ

ที่ส
อน

จร
ิง 

จ ำ
นว

นค
ำบ
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น้ ำหนักของแต่ละพฤติกรรม 10 10 10 10 10 10 60 - - - 
1. Memo writing  8 8 5 - - 5 26 3 3.31 2 
2. Informal applications  8 8 4 - - 5 25 4 3.18 2 
3. How to find a job? 8 10 8 - - 10 36 2 4.57 6 
4. Application letter 10 10 10 - - 10 40 1 5.08 6 
5. Asking the way and giving 

written directions 
8 8 5 - - 5 26 3 3.31 2 

6. Occasional wishes 8 8 5 - - 5 26 3 3.31 4 
7. Personal letter 8 8 5 - - 5 26 3 3.31 4 
8. Writing note 8 8 5 - - 5 26 3 3.31 4 
9. Filling in forms 8 8 5 - - 5 26 3 3.31 2 
10. Electronic mail 8 8 5 - - 5 26 3 3.31 4 

รวม 82 84 57 - - 60 283  36 36 

อันดับควำมส ำคัญ 2 1 4   3 -    

 
การก าหนดหน่วยน้ าหนัก     การคิดจ านวนคาบสอน 
ส าคัญมาก 8-10   จ านวนคาบตลอดภาคเรียน    น้ าหนักรวมของแต่ละเนื้อหา 
ปานกลาง 5-7        น้ าหนักรวมทั้งหมด 
ส าคัญน้อย 1-4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รำยชื่อหน่วยกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
ชื่อวิชา การเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000-1206 

คาบ/สัปดาห์ 2 คาบ คาบรวม 36 คาบ 
 

หน่วยที่ ชื่อหน่วยกำรสอน/กำรเรียนรู้ จ ำนวนคำบ หมำยเหตุ 
1 Memo writing  2  
2 Informal applications  2  
3 How to find a job? 6  
4 Application letter 6  
5 Asking the way and giving written directions 2  
6 Occasional wishes 4  
7 Personal letter 4  
8 Writing note 4  
9 Filling in forms 2  
10 Electronic mail 4  

 รวม 36  
 

 

 



แบบบันทึกหลังกำรสอน 
 

สอนสัปดาห์ที่...............ชื่อหน่วย............................................................................จ านวน........คาบ 
จ านวนนักศึกษาทั้งหมด....................คน มา........................คน ไม่มา................คน ลา...............คน 
 

1. บันทึกผลการใช้แผนการสอน 
1.1 เวลาที่ก าหนดไว้ในแผนการสอนเพียงพอหรือไม่........................................................................ 
............................................................................................................................. ............................. 
1.2 เนื้อหาสาระยาวหรือสั้นไปหรือไม.่.............................................................................................  
............................................................................................................................. ............................. 
1.3 กิจกรรมการเรียนการสอนหรือวิธีการสอนที่ก าหนดไว้สอนได้จริงมากน้อยเพียงใด................... 
............................................................................................................................. ............................. 
1.4 สื่อการสอนมีความสอดคล้องกับจุดประสงค์/เนื้อหาวิชา/กิจกรรมการสอน ท าให้ผู้เรียนมีความรู้, ความ

เข้าใจ ในเนื้อหาวิชามากน้อยเพียงใด............................................................... ................. 
.............................................................. ........................................................................................... . 
(อ้างอิงจาก............................................................................................................................. ..........) 
 

2.  บันทึกผลที่เกดิกับตัวผู้สอน 
2.1 สอนด้วยความมั่นใจมากน้อยเพียงใด....................................................................... ................ 
.......................................................................................................................... ............................... 
2.2 สามารถน ากิจกรรมการเรียนการสอนได้มากน้อยเพียงใด 

(          )  ครบ   (          )  ไม่ครบ 
      ขาดกิจกรรมใด 1.................................................... 
        2…………………………...……………….. 
        3……………...…………………………….. 

3. บันทึกผลที่เกิดกับผู้เรียน 
   3.1 ด้านความรู้ ได้ประเมินผลด้านความรู้หรือไม่  (    ) ได้     (    )  ไม่ได้ 
   เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินคือ........................................................................... 
   ผลการประเมิน (ให้แนบแบบสรุปผลก่อนเรียน – หลังเรียน 
   3.2 ด้านทักษะ ได้ประเมินผลด้านทักษะหรือไม่  (    )  ได้     (    )  ไม่ได ้
   เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินคือ........................................................................... 
   ผลการประเมิน ดีมาก  ................ คน 
   ดี  ................ คน 
   ปานกลาง ................ คน 
   ปรับปรุง  ................ คน 
 
 
หมายเหตุ  ให้แนบผลการประเมินภาคปฎิบัติด้วย 
 
 



3.3 ด้านคุณธรรมจริยธรรมค่านิยมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
  ได้ประเมินผลด้านคุณธรรมจริยธรรมค่านิยมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์หรือไม่  (     ) ได้  (     ) ไม่ได้ 
  เครื่องมือที่ใช้ในการประเมินคือ....................................................................................................................  
      ผลการประเมิน ให้แนบแบบประเมินผลด้านคุณธรรมจริยธรรมค่านิยมและคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 
   ดีมาก  ................. คน 
   ดี  ................. คน 
   ปานกลาง ................. คน 
   ปรับปรุง  ................. คน 
 
4. ปัญหา / อุปสรรคและแนวทางการแก้ไข 

ปัญหา / อุปสรรค แนวทางการแก้ไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ลงชื่อ...................................ครูผู้สอน                  ลงชื่อ.......................................หัวหนา้แผนกสามัญสัมพันธ์ 
      (นางสุพิมดา  อยู่อินทร์)                     (นางพรทิพย์  ค าเพชรดี) 
      ....... / ......../ ..............                       ........ / ......../ ........... 
 

 
ความเห็นของรองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 

............................................................................................................................. ..........................................................

.............................................................................................................................................. .........................................

.......................................................................................... .............................................................................................

............................................................................................................................. ..........................................................

............................................................................................................................................................................... ........ 
 
 

ลงชื่อ.............................................. 
(นายจักรี  ราชนิล) 

รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ 
 

 



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 1 หน่วยที่  1 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย Memo writing จ ำนวนชั่วโมง 2 ชม. 

 

 
หัวข้อเรื่อง 

1. ค าศัพท์เก่ียวกับการเดินทาง ค าคุณศัพท์ที่ใช้บรรยายสถานที่ท่องเที่ยว 
2. การอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาการท่องเที่ยว 
3. การอ่านโปสการ์ด  
4. การวางแผนการท่องเที่ยว 

  
สำระส ำคัญ 
 การใช้ค าศัพท์เก่ียวกับการเดินทาง ทั้งค ากริยา ค านาม คุณศัพท์ในการพูดและการอ่าน เข้าในสาระจากการ
อ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว เกี่ยวกับการโฆษณาการท่องเที่ยวในประเทศ ตระหนักถึงความส าคัญของการอ่านสื่อสิ่งพิมพ์
เกี่ยวกับการเดินทาง เข้าใจสาระจากการอ่านข้อความจากโปสการ์ดบรรยายการท่องเที่ยว 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาเกี่ยวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ในชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจ 
2. อ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการท่องเที่ยว การเดินทาง 
3. ใช้เทคโนโลยีเพ่ือศึกษาหาความรู้ และฝึกทักษะเพ่ิมเติมด้วยตนเอง 
4. ศึกษาหาความรู้เพ่ิมเติมจากสื่อสิ่งพิมพ์ที่พบในชีวิตประจ าวัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้ำนควำมรู้ 
1.1 อ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาเกี่ยวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ในชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจ 
1.2 อ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการท่องเที่ยว การเดินทาง 

 
2. ด้ำนทักษะ 

2.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาเก่ียวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ใน
ชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจได้ 

2.2 นักศึกษาสามารถอ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการท่องเที่ยว การเดินทางได้ 
 

3. ด้ำนคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Memo writing 
1.1 อ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาเกี่ยวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ในชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจ 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาเก่ียวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ใน
ชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจได้ 

 
1.2 อ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการท่องเที่ยว การเดินทาง 

1.2.1 นักศึกษาสามารถอ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการท่องเที่ยว การเดินทางได้ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ความมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. การมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขความรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณาเก่ียวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน
และทางธุรกิจได้ 

4.2 นักศึกษาสามารถอ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการท่องเที่ยว การเดินทางได้ 
 

5. เงื่อนไขคุณธรรม 
5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณา
เกี่ยวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน
และทางธุรกิจ 
3.2 ครูอธิบายการอ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรมการ
ท่องเที่ยว การเดินทาง 
 
 

 
 
3.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณา

เกี่ยวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ใน
ชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจได้ 

3.2 นักศึกษาสามารถอ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรม
การท่องเที่ยว การเดินทางได้ 

 

4.ขั้นสรุป 
4.1 ให้นักศึกษาสามารถอ่านแผ่นพับ แผ่นปลิว โฆษณา

เกี่ยวกับการท่องเที่ยวจากสื่อสิ่งพิมพ์ใน
ชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจได้ 

4.2 ให้นักศึกษาสามารถอ่านโปสการ์ดรายงานกิจกรรม
การท่องเที่ยว การเดินทางได้ 
 

 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Memo writing 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 2 หน่วยที่ 2 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  Informal applications 
จ ำนวนชั่วโมง 2 ช.ม. 

 

 
  
หัวข้อเรื่อง 

1. ส่วนต่างๆ ในหนังสือพิมพ์ 
2. ส่วนประกอบของข่าว 
3. การอ่านข่าวในหนังสือพิมพ์ 
4. ค าศัพท์ในข่าว 

 
สำระส ำคัญ 
 สามารถอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ เข้าใจค าศัพท์ที่พบในข่าวหนังสือพิมพ์ และน าความรู้จากการอ่านไปใช้ในการ
อ่านหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวันหรือในทางธุรกิจ และตระหนักถึงความส าคัญของการติดตามอ่านข่าว 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน 
2. ใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้านความรู้ 
1.1 อ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน 
1.2 ใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเอง 

  
2. ด้านทักษะ 

2.1 นักศึกษาสามารถอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวันได้ 
2.2 นักศึกษาสามารถใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเองได้ 

 
3. ด้านคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Informal applications 
1.1  อ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวันได้ 
 

1.2  ใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเอง 
1.2.1 นักศึกษาสามารถใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเองได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ความพอประมาณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ความมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. การมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขความรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวันได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเองได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน 
3.2 ครูอธิบายการ ใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหาความรู้ 
และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเอง 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ใน
ชีวิตประจ าวันได้ 

3.2 นักศึกษาสามารถใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหา
ความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเองได้ 

 
4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านข่าวหนังสือพิมพ์ใน
ชีวิตประจ าวันได้ 
4.2 ให้นักเรียนสามารถใช้เทคโนโลยีในการสืบค้นหา
ความรู้ และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเองได้ 
 
 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามท่ีครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหดั 

 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Informal applications 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 3 หน่วยที่ 3 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  How to find a job? จ ำนวนชั่วโมง 6 ชม. 
  

 
 
หัวข้อเรื่อง 

1. สัญลักษณ์และป้ายประกาศต่างๆ 
2. การประกาศทางธุรกิจ 
3. ก าหนดการประชุมสัมมนา 

 
สำระส ำคัญ 
 อ่านประกาศ ป้ายประกาศ ป้ายเตือน อ่านประกาศทางธุรกิจ อ่านก าหนดการเกี่ยวกับการประชุมสัมมนา 
เห็นประโยชน์ของการอ่านเอกสาร สื่อสิ่งพิมพ์ในชีวิตประจ าวันและทางธุรกิจ 
  
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวัน 
2. อ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 



 

กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้านความรู้ 
1.1 อ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวัน 
1.2 อ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการ 

  
2. ด้านทักษะ 

2.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวันได้ 
2.2 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการได้ 

 
3. ด้านคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. How to find a job? 
1.1 อ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวัน 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวันได้ 
 

1.2 อ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการ 
1.2.1    นักศึกษาสามารถอ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการได้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขความรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวันได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการได้ 

 
4 เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านประกาศ ป้ายเตือน สัญลักษณ์
ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวัน 
3.2 ครูอธิบายการอ่านประกาศทางธุรกิจ ก าหนดการ 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศ ป้ายเตือน 
สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวันได้ 

3.2 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศทางธุรกิจ 
ก าหนดการได้ 
 

4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านประกาศ ป้ายเตือน 

สัญลักษณ์ของสถานที่ต่างๆ ในชีวิตประจ าวันได้ 
4.2 ให้นักศึกษาสามารถอ่านประกาศทางธุรกิจ 

ก าหนดการได้ 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู ้
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง How to find a job? 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 

 
  



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที ่4 หน่วยที่ 4 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  Application letter จ ำนวนชั่วโมง 6 ชม. 
  

 
 
หัวข้อเรื่อง 

1. ค าศัพท์บนฉลากอาหาร ฉลากยา 
2. การอ่านฉลากอาหาร 
3. การอ่านฉลากยา ใบสั่งยา 

 
สำระส ำคัญ 
 เข้าใจค าศัพท์บนฉลากอาหาร และฉลากยา สาระส าคัญบนฉลากอาหาร เข้าใจสาระส าคัญบนฉลากยา 
ใบสั่งยา และน าความรู้จากการอ่านฉลากไปใช้ในชีวิตประจ าวัน ตระหนักถึงความส าคัญของการอ่านฉลาก 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านฉลากอาหาร 

2. อ่านฉลากยา ใบสั่งยา 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



 

กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้านความรู้ 
1.1 อ่านฉลากอาหาร 
1.2 อ่านฉลากยา ใบสั่งยา 

 
2. ด้านทักษะ 

2.1 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากอาหารได้ 
2.2 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากยา ใบสั่งยาได้ 

 
3. ด้านคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Application letter 
1.1 อ่านฉลากอาหาร 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากอาหารได้ 
 

1.2 อ่านฉลากยา ใบสั่งยา 
1.2.1 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากยา ใบสั่งยาได้ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขความรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากอาหารได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากยา ใบสั่งยาได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านฉลากอาหาร 
3.2 ครูอธิบายการอ่านฉลากยา ใบสั่งยา 
 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากอาหารได้ 
3.2 นักศึกษาสามารถอ่านฉลากยา ใบสั่งยาได้ 

 

4.ขั้นสรุป 
 

4.1 ให้นักศึกษาสามารถอ่านฉลากอาหารได้ 
4.2 ให้นักศึกษาสามารถอ่านฉลากยา ใบสั่งยาได้ 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 รา้นหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Application letter  
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 5 หน่วยที่ 5 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  
ชื่อหน่วย  Asking the way and giving written directions จ ำนวนชั่วโมง 2 ชม. 
  

 

 
หัวข้อเรื่อง 

1. พ้ืนฐานการอ่านแผนที่ 
2. การอ่านสาระแนะน าสถานที่ท่องเที่ยว 
3. การอ่านแผนที่สภาพอากาศ 

 
สำระส ำคัญ 
 มีทักษะพ้ืนฐานการอ่านแผนที่ เข้าใจสาระเกี่ยวกับสถานที่ท่องเที่ยว แผนที่ สภาพอากาศ และสามารถน า
ความรู้และทักษะไปใช้ในการอ่านค าแนะน าแผนที่ต่างๆ 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านแผนภาพ แผนที่ 
2. อ่านบทความสาระสั้นๆ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 



 

กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้านความรู้ 
1.1 อ่านแผนภาพ แผนที่ 
1.2 อ่านบทความสาระสั้นๆ 

 
2. ด้านทักษะ 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผนภาพ แผนที่ได้ 
3.2 นักศึกษาสามารถอ่านบทความสาระสั้นได้ 

 
3. ด้านคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Asking the way and giving written directions 
1.1 อ่านแผนภาพ แผนที่ 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผนภาพ แผนที่ได้ 
 

1.2 อ่านบทความสาระสั้น 
1.2.1 นักศึกษาสามารถอ่านบทความสาระสั้นๆ ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขความรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผนภาพ แผนที่ได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถอานบทความสาระสั้นๆ ได้ 

 
4 เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 

3.1 ครูอธิบายการอ่านแผนภาพ แผนที่ได้ 
3.2 ครูอธิบายการอ่านบทความสาระสั้นๆ ได้ 
 
 

 
 
3.1 นักศึกษาสามารถอ่านแผนภาพ แผนที่ได้ 
3.2 นักศึกษาสามารถอ่านบทความสาระสั้นๆ ได้ 

4.ขั้นสรุป 
 

4.1 ให้นักศึกษาสามารถอ่านแผนภาพ แผนที่ได้ 
4.2 ให้นักศึกษาสามารถอ่านบทความสาระสั้นๆ ได้  
 
 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Asking the way and giving written directions 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที ่6 หน่วยที่ 6 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  Occasional wishes จ ำนวนชั่วโมง 4 ชม. 
  

 
 
หัวข้อเรื่อง 

1. ค าศัพท์เก่ียวกับการโฆษณา 
2. ประเภทของสื่อสิ่งพิมพ์ที่ใช้โฆษณา 
3. การวิเคราะห์สื่อสิ่งพิมพ์โฆษณา 

 
สำระส ำคัญ 
 เข้าใจความหมายของค าศัพท์การโฆษณาที่พบในพจนานุกรม ประเภทของสื่อสิ่งพิมพ์ต่างๆ ที่ใช้ในการ
โฆษณา และสามารถวิเคราะห์สื่อสิ่งพิมพ์ เทคนิคการโฆษณา 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมีวิจารณญาณ 
2. ใช้เทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาหาความรู้และฝึกทักษะการอ่านด้วยตนเอง 
3. ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายเพื่อการเรียนรู้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 

 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้ำนควำมรู้ 
1.1 อ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมีวิจารณญาณ 
1.2 ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลาย 

  
2. ด้ำนทักษะ 
 2.1 นักศึกษาสามารถอ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมีวิจารณญาณได้ 
 2.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายได้ 
 
3. ด้ำนคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Occasional wishes 
1.1 อ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมีวิจารณญาณ 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมีวิจารณญาณได้ 
 

1.2 ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายเพื่อการเรียนรู้ 
      1.2.1   นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายเพ่ือการเรียนรู้ได้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



กำรบรูณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขควำมรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมีวิจารณญาณได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ อย่างมี
วิจารณญาณ 
3.2 ครูอธิบายการใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลาย 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ 
อย่างมีวิจารณญาณได้ 

3.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายได้ 
 

4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านสื่อโฆษณาประเภทต่างๆ 
อย่างมีวิจารณญาณได้ 
4.2 ให้นักเรียนสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายได้ 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชา การเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Occasional wishes 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 7 หน่วยที่ 7 

รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย Personal leer จ ำนวนชั่วโมง 4 ชม. 
  

 
 
หัวข้อเรื่อง 

1. ค าศัพท์เก่ียวกับงานอาชีพ 
2. การอ่านเกี่ยวกับงานในอนาคตที่บุคคลต้องการ 
3. การอ่านประกาศรับสมัครงาน 
4. การวิเคราะห์ประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการ/วิธีการ 

  
สำระส ำคัญ  
 ใช้ค าศัพท์เกี่ยวกับอาชีพต่างๆ สรุปสาระส าคัญเกี่ยวกับงานในอนาคตและการประกาศรับสมัครงาน 
วิเคราะห์ประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการ 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการ 
2. ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท า 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 

 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้ำนควำมรู้ 
1.1 อ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการ 
1.2 ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท า 

  
2. ด้ำนทักษะ 

2.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการได้ 
2.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท าได้ 

 
3. ด้ำนคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Personal letter 
1.1 อ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการ 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการได้ 
 

1.2 ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท า 
1.2.1    นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท าได้
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขความรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบการได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท าได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านประกาศรับสมัครงาน ระเบียบ
การ 
3.2 ครูอธิบายการใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อการ
เรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท า  
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านประกาศรับสมัครงาน 
ระเบียบการได้ 

3.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อ
การเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท าได้ 

 
4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านประกาศรับสมัครงาน 
ระเบียบการได้ 
4.2 ให้นักเรียนสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นประโยชน์ต่อ
การเรียนรู้ และการน าไปใช้ในการหางานท าได้ 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Personal letter 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 8 หน่วยที่ 8 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  Writing note จ ำนวนชั่วโมง 4 ช.ม. 
  

 

 
หัวข้อเรื่อง 

1. ค าศัพท์เก่ียวกับองค์ประกอบของเรื่องในละครหรือเรื่องสั้น 
2. การอ่านเรื่องจากภาพ 
3. การอ่านบทละครสั้นๆ 

   
สำระส ำคัญ   
 เข้าใจความหมายของค าศัพท์เกี่ยวกับองค์ประกอบของเรื่อง ตีความเรื่องที่เกิดขึ้นจากภาพ สรุปสาระจาก
การอ่านบทละคร สนใจและเพลิดเพลินกับการอ่านเพื่อความบันเทิง และเห็นประโยชน์จากการอ่านเพ่ือความบันเทิง
ในชีวิตประจ าวัน 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านและตีความจากแผนภาพ 
2. อ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิง 
3. ใช้สื่อสิ่งพิมพ์ที่หลากหลายในการอ่านเพ่ือความรู้และความบันเทิง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้ำนควำมรู้ 
1.1 อ่านและตีความจากแผนภาพ 
1.2 อ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิง 

  
2. ด้ำนทักษะ 

2.1 นักศึกษาสามารถอ่านและตีความจากแผนภาพได้ 
2.2 นักศึกษาสามารถอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิงได้ 

 
3. ด้ำนคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Writing note 
1.1 อ่านและตีความหมายจากแผนภาพ 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านและตีความหมายจากแผนภาพได้ 
 
1.2 อ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิง 
      1.2.1 นักศึกษาสามารถอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิงได้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขควำมรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านและตีความจากแผนภาพได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิงได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขัน้ตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านและตีความจากแผนภาพ 
3.2 ครูอธิบายการอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิง 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านและตีความจากแผนภาพได ้ 
3.2 นักศึกษาสามารถอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิงได้ 
 

4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านและตีความจากแผนภาพได้ 
4.2 ให้นักเรียนสามารถอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิงได้ 
 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขัน้ตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Writing note 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 9 หน่วยที่ 9 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  Filling in forms จ ำนวนชั่วโมง 2 ช.ม. 
  

 

 
หัวข้อเรื่อง 

1. การอ่านเอกสารเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อ จัดจ้าง 
2. การอ่านจดหมายสั่งซื้อ 
3. การอ่านใบสั่งซื้อ และใบก ากับสินค้า 

   
สำระส ำคัญ   
 เข้าใจสาระจากการอ่านเอกสารเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อ จัดจ้าง เข้าใจสาระในจดหมายสั่งซื้อ วิเคราะห์
สาระส าคัญในใบสั่งซื้อ และใบก ากับสินค้า  
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านเอกสารส าคัญทางการค้า 
2. ใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าท่ีหลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ในอาชีพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
  

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้ำนควำมรู้ 
1.1 อ่านเอกสารส าคัญทางการค้า 
1.2 ใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าท่ีหลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ในอาชีพ 
 

2. ด้ำนทักษะ 
2.1 นักศึกษาสามารถอ่านเอกสารส าคัญทางการค้าได้ 
2.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์ เอกสารทางการค้าที่หลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ในอาชีพ

ได้ 
 

3. ด้ำนคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 



เนือ้หำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Filling in forms 
1.1 อ่านเอกสารส าคัญทางการค้า 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านเอกสารส าคัญทางการค้าได้ 
 
1.2 ใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าที่หลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ในอาชีพ 
      1.2.1 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าที่หลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ใน
อาชีพได้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขควำมรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านเอกสารส าคัญทางการค้าได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าที่หลากหลายในการเรียนรู้และน าไปใช้ในอาชีพได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขัน้สอน 
 
3.1 ครูอธิบายการอ่านเอกสารส าคัญทางการค้า 
3.2 ครูอธิบายการใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าที่

หลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ในอาชีพ 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านเอกสารส าคัญทางการค้าได้ 
3.2 นักศึกษาสามารถใช้สื่อสิ่งพิมพ์เอกสารทางการค้าที่

หลากหลายในการเรียนรู้ และน าไปใช้ในอาชีพได้ 
 

4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านและตีความจากแผนภาพได้ 
4.2 ให้นักเรียนสามารถอ่านเรื่องราวเพ่ือความบันเทิงได้ 
 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 
 
 
 



 

แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู ้
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Filling in forms 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แผนกำรจัดกำรเรียนรู้ที่ 10 หน่วยที่ 10 
รหัสวิชำ 2000-1206 วิชำ การเขียนในชีวิตประจ าวัน  

ชื่อหน่วย  Electronic mail จ ำนวนชั่วโมง 4 ช.ม. 
  

 

 
หัวข้อเรื่อง 

1. ภาษาท่ีใช้ในตาราง แผนภาพ แผนภูมิทางสถิติ 
2. การอ่านรายงานทางธุรกิจ 

   
สำระส ำคัญ   
 ใช้ภาษาในการบรรยายตาราง แผนภาพ แผนภูมิทางสถิติ ตีความหมายจากการอ่านรายงานทางธุรกิจ น า
ความรู้และทักษะไปใช้ในการอ่านแผนภาพ แผนภูมิทางสถิติ และรายงานทางธุรกิจ 
 
สมรรถนะรำยวิชำ 

1. อ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติ 
2. อ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนจุดประสงค์กำรสอน 
 

จุดประสงค์กำรเรียน/กำรเรียนรู้ 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ (จุดประสงค์เชิงพฤติกรรม) 

1. ด้ำนควำมรู้ 
1.1 อ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติ 
1.2 อ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้า 

  
2. ด้ำนทักษะ 

1.1 นักศึกษาสามารถอ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติได้ 
1.2 นักศึกษาสามารถอ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้าได้ 

 
3. ด้ำนคุณธรรมจริยธรรม 
 3.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้อง และปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตก
ลงกัน 
 3.2 ดูแลรักษาทรัพย์สมบัติของส่วนรวม โดยใช้อุปกรณ์อย่างถูกต้องเพ่ือให้อุปกรณ์มีอายุการใช้งานที่
นานคุ้มค่า ตลอดจนดูแลรักษาความสะอาดของอุปกรณ์และห้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 



เนื้อหำสำระ 
 

เนื้อหำสำระกำรสอน/กำรเรียนรู้ 
 

1. Electronic mail 
1.1 อ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติ 

1.1.1 นักศึกษาสามารถอ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติได้ 
 
1.2 อ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้า 
      1.2.1 นักศึกษาสามารถอ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้าได้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



กำรบูรณำกำรกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนตำมหลักปรัชญำของเศรษฐกิจพอเพียง 
 

1. ควำมพอประมำณ 
1.1 ศึกษาและปฏิบัติงานพอประมาณ เหมาะสมกับเวลา 
1.2 ท างานได้ตามศักยภาพของตน 
1.3 ใช้วัสดุ อุปกรณ์อย่างประหยัด 

 
2. ควำมมีเหตุผล 

2.1 เพ่ือให้งานส าเร็จทันเวลา 
2.2 เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกทักษะการปฏิบัติงานจริง 
2.3 มีการวางแผนในการท างาน 

 
3. กำรมีภูมิคุ้มกันที่ดี 

3.1 เป็นคนมีความรับผิดชอบ ตรงเวลา 
3.2 สร้างให้เกิดลักษณะนิสัยประหยัด มัธยัสถ์ และรักษาสิ่งแวดล้อม 
3.3 มีความรอบคอบในการท างาน 

 
4. เงื่อนไขควำมรู้ 

4.1 นักศึกษาสามารถอ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติได้ 
4.2 นักศึกษาสามารถอ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้าได้ 

 
5. เงื่อนไขคุณธรรม 

5.1 ความมีวินัย โดยเข้าเรียนตรงเวลา แต่งกายได้ถูกต้องและปฏิบัติตามกฎของห้องเรียนตามที่ได้ตกลงกัน 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แบบกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน 
 

กิจกรรมกำรเรียนกำรสอนหรือกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
1.ขั้นเตรียมกำร 
 
   1.1 เอกสารประกอบการสอน ได้แก่ ใบงาน 
   1.2 แบบวัดผลและประเมินผล 
   1.3 เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ 
   1.4 สื่อการเรียน การสอน 
 

 
 

1.1 แจกใบงาน ใบมอบหมายงาน 
1.2 แบบวัดผล ประเมินผล 
1.3 สื่อการเรียนการสอน 

2.ขั้นน ำเข้ำสู่บทเรียน 
 
   2.1 ชี้แจงวัตถุประสงค์การเรียนให้ผู้เรียนทราบ 
 

 
 
   2.1 ให้นักศึกษารับฟังค าชี้แจง วัตถุประสงค์การเรียน 

3.ขั้นสอน 
 
3.1ครูอธิบายการอ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทางสถิติ 
3.2ครูอธิบายการอ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการค้า 
 

 
 

3.1 นักศึกษาสามารถอ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพทาง
สถิติได้ 

3.2 นักศึกษาสามารถอ่านสรุปรายงาน เอกสารทางการ
ค้าได้ 

 
4.ขั้นสรุป 
 
4.1 ให้นักเรียนสามารถอ่านตาราง แผนภูมิ แผนภาพ
ทางสถิติได้ 
4.2 ให้นักเรียนสามารถอ่านสรุปรายงาน เอกสาร
ทางการค้าได้ 
 

 
 
   4.1 จดบันทึก สรุป เนื้อหา ตามที่ครูผู้สอนบรรยาย 

ขั้นตอนกำรสอน (กิจกรรมครู) ขั้นตอนกำรเรียนรู้ (กิจกรรมนักเรียน) 
5.ขั้นประเมินผล 
 
  5.1 แบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ซักถามข้อสงสัย 
  5.3 แบบประเมินผล 
 

 
 
  5.1 ทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียน 
  5.2 ตอบ – ถามข้อสงสัย 
  5.3 ท าแบบฝึกหัด 

 
 
 



แบบกำรเขียนงำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
งำนที่มอบหมำย/กิจกรรม 
 
ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 

 
ขณะเรียน 

1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบในห้องเรียน 

 
หลังเรียน 

1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 

 
ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน  

1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบสื่อกำรเรียนกำรสอน 
 

สื่อกำรเรียน – กำรสอนและแหล่งเรียนรู้ 
 

1. สื่อสิ่งพิมพ์ 
1.1 ใบงาน 
1.2 หนังสือเรียนวิชาการเขียนในชีวิตประจ าวัน รหัสวิชา 2000 – 1206 
1.3 พจนานุกรมและอินเทอร์เน็ต 

 
2. โสตทัศน์  

- 
 

3. หุ่นจ ำลอง / ของจริง (ถ้ำม)ี  
    -  
 

4. สื่อชุดฝึก / ชุดทดลอง 
4.1 นักศึกษาแบ่งกลุ่มท างานตามที่ครูมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเขียนแหล่งกำรเรียนรู้ 
 

แหล่งกำรเรียนรู้ 
 

1.ในสถำนศึกษำ 
1.1 ห้องสมุด 
1.2 ห้องอินเทอร์เน็ต 
 

2. นอกสถำนศึกษำ 
2.1 ร้านหนังสือตามห้างสรรพสินค้า 
2.2 รายการโทรทัศน์ / สื่อสิ่งพิมพ์ภาษาอังกฤษ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบกำรเรียนกำรวัดผลประเมินผลกำรเรียน 
 

กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
หลักกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 
1.ก่อนเรียน 

1. แบบทดสอบก่อนเรียน 
2. ใบงาน 
 

2.ขณะเรียน 
1. สังเกตพฤติกรรมของนักศึกษา 
2. ถาม – ตอบ ในห้องเรียน 
 

3.หลังเรียน 
1. แบบฝึกหัด 
2. แบบทดสอบหลังเรียน 
 

4.ผลงำน / ชิ้นงำน / ควำมส ำเร็จของผู้เรียน 
1. ใบงาน 
2. แบบทดสอบ ก่อนเรียน – หลังเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรเรียนรำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
 

รำยละเอียดกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ 
วัตถุประสงค์ข้อที่ 1  
 
1.วิธีกำรประเมิน 

1.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก เรื่อง Electronic mail 
 

2.เครื่องมือ 
 2.1 แบบทดสอบหลังเรียนชนิด 4 ตัวเลือก 
 
3.เกณฑ์กำรให้คะแนน 
 3.1 ข้อสอบ ท าถูกข้อละ 1 คะแนน 
 3.2 ข้อสอบมี 10 ข้อ รวมทั้งหมด 10 คะแนน 
 
4.เกณฑ์กำรตัดสินกำรผ่ำน 
 4.1 ท าข้อสอบได้ 5 ข้อ (5 คะแนน) ถือว่าผ่าน 
 

 

 


