
แนวทางการกรอกข้อมลูศูนย์ก าลังคนอาชีวศึกษา V-COP (www.v-cop.go.th) 
 
1. เข้าสู่เว็บไซต์ www.v-cop.go.th 

 
 
2. คลิกเข้าสู่ระบบ 
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3. กรอกรหัสบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ทั้ง Username และ Password 

 
 
4. หน้าจอจะแสดงข้อมูลและเมนูต่างๆ 
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5. นักศึกษาสามารถเปลี่ยนหรือเพิ่มรูปโปรไฟล์ได้โดยคลิกที่เปลี่ยนรูปโปรไฟล์ 

 
 
6. คลิกที่เมนู แก้ไขข้อมูลนักศึกษาเพื่อระบุข้อมูลต่างๆ เช่น 

-ระบุข้อมูลทั่วไป เช่น ศาสนา น้าหนัก ส่วนสูง เป็นต้น 
-ระบุข้อมูลเกี่ยวกับงาน โดยเลือกระบุงานที่ต้องการ ประเภทของงาน และค่าตอบแทน 
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-ระบุข้อมูลที่อยู่สาหรับติดต่อ หากตรงกับท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน ให้กดปุ่ม คัดลอกที่อยู่ตาม
ทะเบียนบ้าน จากนั้นกดปุ่ม เพื่อท าการบันทึก 
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7. หากนักศึกษามีวุฒิบัตร/เกียรติบัตร ในหัวข้อ การทางาน การฝึกงาน การอบรม การแข่งขัน
ด้านต่างๆ และ ใบ รบ. ให้นักศึกษาทาการ scan หรือ ถ่ายภาพ แล้วทาการเพิ่มข้อมูลเข้าไปในระบบ 
ตามหัวข้อในเมนูต่างที่แสดงไว้ โดยจากภาพแสดงตัวอย่างการเพิ่มข้อมูล ประวัติการทางาน /การฝึกงาน 
เป็นต้น 

 

 
8.นักศึกษา กดเมนู ดูโปรไฟล์ เพื่อดูผลลัพธ์ข้อมูลที่เพิ่มเข้าไปท้ังหมด 
9.ท าการออกจากระบบ และแจ้งให้ครูที่ปรึกษาทราบว่าได้ท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว 


